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1. PRESENTACION

La siguiente guia de usuario para el docente UNAB, esta basada en documentos similares de otros
documentos, los cuales se mencionan en el apartado final “Referencias Bibliogréficas”, asi como en
la experiencia propia obtenida de la instalacidon, uso y desarrollo de la plataforma Moodle 2.6.

La guia esta disefiada para ser utilizada mediante la estrategia TEMA 2.0, que es la renovacién de la
estrategia pedagdgica de la Universidad Autbnoma de Bucaramanga para el acompafiamiento y
fortalecimiento en la incorporacién de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, TIC, con el
fin de dinamizar los procesos de ensefianza aprendizaje en los programas presenciales de la UNAB.

La guia esta en constante proceso de actualizacion, cualquier novedad al respecto por favor
hacerla saber al equipo de @Unabvirtual.

Esta guia se distribuye bajo Licencia de Documentacion Libre de GNU, sin restricciones adicionales.
Es libre de copiar, distribuir, y modificarse este texto segun los términos indicados por dicha licencia.
El texto completo de la licencia puede consultarse en la siguiente direccion web:
http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html.

@

unab
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2. GENERALIDADES

2.1 éCémo ingreso a tema?

Para ingresar a TEMA digitamos en el navegador la direccién:
http://tema.unabvirtual.edu.co o ingresamos desde la http://intranet.unab.edu.co alli
buscamos la opciéon TEMA.

alllslErs

1 Tecnologia aplicadaala b x .}
LN A, Sk tema.unabvirtual.edu.co a v okl

i Aplicaciones [ '] Sitios sugeridos € Cémo encontrarenl.. || Registration @) Crear una cuenta Ev... [ https://myfilesfetch... $# Screencast-O-Matic .. [ Ponencia. Experienci... 38¢ Kaltura - Open Sour... £}, 02518 - Campus Col...

v fl & Usted no se ha identificado. (1 )

Nombre de usuario Contrasefia
Temazt " -
] / \ °
|

ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) ¥

INGRESAATU PERFIL y — %

e

" Y consulta tus cursos TEMA.

Qué es tema 2.0

Imagen 1
Escribimos el usuario y contrasena otorgado por la UNAB, si tiene algin inconveniente con
el acceso a la plataforma recuerde que:

e El usuario se bloguea después de tres intentos fallidos y debera esperar 30 minutos
para volver intentarlo.

e Siolvido su contrasefia deberd utilizar los canales autorizado para restablecerla que
son: Por el sitio web http://bumanga.unab.edu.co/recuperarClave.jsp o acercarse
personalmente a su facultad o programa al cudl se encuentra inscrito.

Pagina 4


http://tema.unabvirtual.edu.co/
http://intranet.unab.edu.co/
http://bumanga.unab.edu.co/recuperarClave.jsp

Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

2.2 ¢Dénde encuentro mis cursos cémo docente?
Al ingresar a la plataforma TEMA, encontramos nuestros cursos en el menu My
Courses 6 en la parte inferior de la pagina. (Imagen 2)

& + C # O remavnabvirtusleduco a0
1 Aghiscras S e £ C gt B O Mgy e @ Serenint Ot - (] Perenca frperai. I s - Open B €, B0+ Compa Ot

e

Z el

B MY GO -

Mis cursos

£ Curso Prueba

© Taller Moodle para docentes

ed
Este curso tiene el proposita presentar a los docentes UNAB ejemplos de conff utilizar los diferentes
recursos y actividades que se pusde trabajar en Moodle

Profesor: RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS
PACHECO
r- Wilson Diaz Diaz

Todos los cursos

Categorias
v Colapsar fodo
» BIENESTAR UNIVERSITARIO

» FORMACION CONTINUA o
» INSTITUTO CALDAS
» POSGRADO

» PREGRADO
Imagen 2

Si no aparecen cursos se debe contactar al administrador de la plataforma para que
lo agregue como docente del curso, o en su debido caso para crear el curso.
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2.3 Estructura de un curso en tema
Una vez registrados ingresamos a nuestro curso y reconocemos las siguientes areas de
trabajo dentro del curso. (Imagen 3).

€ - C A [} temaunabvirtual.edu.co/course/view.php?id=1268 Qv » 3
i Aplicaciones [ Sitios sugeridos € Como encontrarenl.. [ '] Registration (@) Crear una cuenta Ev... [ https://my.filesfetch... @8 Screencast-O-Matic... [ Ponencia. Experienci... 3% Kaltura - Open Sour... #}, 02518 - Campus Col...

v, fl& Usted se ha idertificado como e EAGHE oL Salh)

u . TEM320

@ MYDASHBOARD v MY COURSES v

consctado

| » Cursos » FORMACION CONTINUA

T Novedades
14 de marzo - 20 de marzo
21 de marzo - 27 de marzo
—
4 28 de marzo - 3 de abril

4 de abril - 10 de abril

11 de abril - 17 de abril

18 de abril - 24 de abril

Imagen 3

1. Menu navegacion interno del curso: Esté menud muestra el lugar en el que se
encuentra dentro del curso Moodle, nombre corto del curso, y el drea o categoria a
la que pertenece.

2. Boton para acoplar o desplegar las diferentes opciones dentro de los menus

3. Blogue de administracion del curso: Aqui estan las principales opciones para
administrar el curso.

4. Aéreade contenido del curso puede estar configurado en: Formato social, por tema,
por semanas o actividad Unica.

5. Boton de Edicion del curso, al activar este boton permite agregar contenidos al
curso.
Cada curso puede tener diferentes bloques de menus que pueden ser agregados
una vez se active el modo de edicidn del curso, utilizando la opcidn Agregar Bloques:
(imagen 4). Algunos bloques son:

e Buscar en foros e 8
e Ultimas noticias il B i i

s . Actividad reciente =
e Eventos proximos

e Calendario

e Actividades Recientes
e Marca

e Html

e [Entre otros

Sin novedades deste el Uitmo
acceso

Agregar un blogue
Imagen 4

Agregar. v
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2.4 ¢Cémo configuro mi curso en tema?

Para configurar nuestro curso en TEMA debemos contar previamente con la siguiente
informacién:

e Nombre del curso largo, Nombre del curso corto, NRC del curso, formato del curso
(semanal o por temas) fecha de iniciacién, y si manejard varios grupos para el mismo
curso.

Procedemos de la siguiente manera: (Imagen 5)
1. Activamos el modo de edicién del curso
2. Ingresamos por el bloque de administracion, haciendo clic en la opcién Editar

Ajustes.

€ - C A [ temaunabvirtualedu.co/course/view.php?id=1268
122 Aplicacione es [ Y Sitios sugeridos € Comoencontrarenl.. [ Registration Crear una cuenta Ev.. [ https://my.filesfetch.. &M Screencast-O-Matic .. [ Ponencia. Experienci..

¥ Kaltura - Open Sour.. £}, (

@ MY DASHBOARD v & MY COURSES ~

# Pagina Principal » Miscursos > FORMACION CONTINUA : prueba_maoodie "
P
Navegacion o

Pagina Principal
3 novesaces ® Area personal

¥ Paginas del sifio

¥ Wi perfil

~ Curso actual

} prueba_moodie

14 de marzo - 20 de marzo ¥ Mis cursos.
21 de marzo - 27 de marzo Administracién 2

¥ Administracion del curso

----

28 de marzo - 3 de abril

# Finalizacion del curso
» Usuarios
& Darme de baja en
4 de abril - 10 de abril TLzi e
P Filtros.
> Informes
[ carificaciones
N ¥ Insignias
11 de abril - 17 de abril T Copia de sequridad
(& Restaurar
(7 importar
@ Publicar
& Reiniciar
» Banco de preguntas

18 de abril - 24 de abril

— — W ==

Imagen 5

En la siguiente imagen veremos las opciones de configuracién general del curso, explicadas
una a una. (Imagen 6)

@

unab
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€ - C ft [ temaunabvirtual.edu.co/course/editphp?id=1268

222 Aplicacion: es [ Sitios sugeridos € Comoencontrarenl.. [ Registration @) Crearuna cuenta Ev.. [ hitps://myfilesfetch.. 480 B Ponencia. Experienci.. 3§¢ Kaltura - Open Sour..,
# Pagina Principal > Miscursos » FORMACION CONTINUA > prueba_moodle » Editar ajustes » Editar la config
Navegacion E

Editar la configuracion del curso

~ General
Nombre completo del curso

*

Nombre corto del cursox @
Categoria de cursos @
Visible @

Fecha de inicio del curso @

Nimero ID del curso @

» Expandir fodo

Curso Prueba

prueba_moodle

FORMACION CONTINUA

Mootar + n
14 v || marzo v 2015 'I;A

Pagina Principal

* Area personal

» Paginas del silio

» Miperiil

¥ Curso actual

¥ prueba_moodie

¥ Pariicipantes
» Insignias
» General
» 14 de marzo - 20 de marzo
» 21de marzo - 27 de marzo
» 28 de marzo - 3 de abril
» 4 de abril - 10 de abril
» 11 de abril - 17 de abril
» 18 de abril - 24 de abril
» 25 de abril - 1 de mayo
» 2de mayo - 8 de mayo
» 9 de mayo- 15 de mayo

» 16 de mayo - 22 de mayo
» 23 de mayo - 29 de mayo
» 30de mayo - § de junio

» 6 de junio - 12 de junio

¥ 13 de junio - 19 de junio

~ Descripcién

Resumen del curso @ | | ., == ;
B4 | B | I| E|iE|L|R

MEH®

Se hace una brerve descripcion de nuestro curso, en que consiste .

» 20 de junio - 26 e junio
» 27 de junio - 3 de julio
» Mis cursos

Administracién E

~ Administracion del curso
& Activar edicion

L4 Editar ajustes

Imagen 6

1. Este nombre del curso con el cudl fue creado por el administrador de la plataforma,
se recomienda no modificar.

2. Nombre corto: Es el nombre que identificara al curso dentro de este, es el que ven
los estudiantes y sirve como punto de referencia en el menu de navegacién del
curso.

3. La categoria no se debe modificar ya que es el grupo o programa al que pertenece
el curso.

4. Visible: Se deja ocultar unicamente cuando queremos que nuestro curso no sea visto
por los estudiantes en caso que el curso no se encuentre activo para el periodo
académico.

5. Se define la fecha de inicio, es importante cuando deseamos trabajar nuestro curso
por semanas, de lo contrario no afecta para nada en otras configuraciones, pero se
debe configurar cada vez que el curso inicio por periodo académico.

6. EIID del curso, se escribe el NRC del curso este nimero es importante para que el
curso pueda ser buscado facilmente por los estudiantes para el proceso de
matricula.

7. En la descripcion, se debe escribir una breve introduccién para orientar a los
estudiantes en que consiste el curso.

Continda mas opciones de configuracién...

@

unab
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Archivos del resumen del
curso

e

~ Formato de curso
Formato @
Nimero de secciones
Seccicnes ocultas @
Paginacion del curso €

» Apariencia

» Archivos y subida

Tamafio méximo para nuevos archivos: Sin limite, nimero maxima de srchivos adjuntos

]
[}

» @l Archivos.

Formato semanal

' n
o
Las seceiones acUitas s muestran en forma colapsada ¥ -
Masirar todas las secciones en una pagina ¥

» Rastreo de finalizacién

» Acceso de invitados

» Grupos

» Renombrar rol g

Imagen 7

¥ Usuarios

& Darme de baja en
prueba_moodie

F Filros

} Informes

Calificaciones

¥ Insignias

Copia de seguridad

Tl Restaurar

(5 mportar

@ Publicar

& Reiniciar

¥ Banco de preguntas
» Cambiarrol a.
¥ Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

(=]

8. Si el docente lo desea podrd ubicar una imagen que identifique al curso, se
recomienda que no debe ser mayor a 54 kb
9. Escogemos el formato del curso, es importante definir desde un comienzo si serd

semanal, por temas o formato de actividad Unica.

10. El numero de secciones es opcional en la configuracién ya que este se puede agregar
o quitar en cualquier momento.

11. Se recomienda dejar las secciones ocultas en forma colapsada y la paginacién del
curso por defecto, es decir mostrar todas las secciones en una pagina.

~ Apariencia

Forzaridioma  Espaiol - Internacional (es) ¥ -
ltems de noticias paraver | 5 v

Mostrar libro de Si v

calificaciones a los

estudiantes

Mostrar informes de No v

actividad

(2}
Imagen 8

» Cambiarrol a.
» Ajustes de mi perfil

» Administracién del sitio

12. En la Apariencia se recomienda la siguiente configuracion: Los items de noticias 5,

mostrar el libro de calificaciones S|, Mostrar el informe de actividad No, silo dejamos
en S|, Los informes de actividades estan disponibles para todos los participantes que
muestren sus actividades en el presente curso. Al igual que las listas de
contribuciones, estos informes incluyen un detallado registro de los accesos. Otra
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razon para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar ligeramente el
servidor cuando se generan. Para grandes grupos puede ser mas eficiente
mantenerlo deshabilitado.

Contintia mds opciones de configuracién...

» Cambiarrol a

¥ Archivos y subida

> Ajustes de mi perfi
Archivos de curso heredados | No ¥ 13 » Administracion del sitio

Tamafio méximo para | 20MB N
archivos cargados por
usuaros
(2]
~ Rastreo de finalizacién
Habilitar rastreo del grado si v
de finalizacion
(2]

¥ Acceso de invitados
Se pemite el accesode | No ¥
(2]
Contrasefia @  TaTe2014 @ Desenmascarar

v Grupos

Modo de grupo @ | Grupos separados ¥ -
Forzarel modode grupo @ | No v

Agrupamiento por defecto AGRUPAMIENTO DE GRUPOS ¥
» Renombrar rol g

Imagen 9

13. Archivos heredados del curso: Se recomienda dejarlo en NO (Desactivado) ya que
esta drea es para almacenar archivos de curso, puede exponerse a una serie de
riesgos de privacidad y de seguridad, asi como a la pérdida de archivos en las copias
de seguridad, en las importaciones de cursos o cada vez que el contenido del curso
sea compartido o reutilizado. El tamafio de los archivos de subida por los usuarios
estd definido por el administrador.

14. Rastreo de Finalizacion: Si se habilita esta opcidn, se podra aplicar la configuracion
de seguimiento de actividades para cada una de las actividades que proponga el
docente dentro del curso como: Tareas, foros, cuestionarios, etc. También para el
otorgamiento de insignias.

15. Acceso a invitados: Se restringe el acceso a invitados al curso (NO) y si desea
activarlo se debe establecer una contrasefia, esta contrasefia no es la que se le debe
dar a los estudiantes es Unicamente para invitados, la contrasefia de matricula para
estudiantes se establece en el apartado métodos de matriculacién.

16. Grupos: Se habilita Unicamente si el docente trabajard con grupos de clases
diferentes para un mismo curso o subgrupos dentro de una clase. El Forzar el modo
de grupo se debe dejar en NO, y si escogemos el agrupamiento separados o visibles,
esto dependera si el docente decide si los estudiantes se puedan verse dentro del
curso.
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17. Renombrar rol, se recomienda no modificar nada en esta opcién, porque podrian
cambiar la forma como se ven los usuarios dentro del curso.
Finalizamos las opciones de configuracion del curso y guardamos cambios.
2.5 ¢Como realizar copias de seguridad del curso en TEMA?
La copia de seguridad nos permite tener todo o parte del curso en un Unico archivo
comprimido, con el fin de restaurarlo posteriormente.

Para crear una copia de seguridad realizamos el siguiente procedimiento:

Ingresar al curso, y en bloque de Administracion, ubicar la opcién de Copia de Seguridad.

ESPANOL - INTERNACIONAL (ES) v @ MY DASHBOARD v 8 MY COURSES v

# Pagina Principal > Miscursos > FORMACION CONTINUA > Tema2 " "
Desactivar edicion

Administracion 5]

. 1l &
Introduccién

v Administracién del curso
& Desactivar edicion

® Conectar Selector de actividades
[ Editar ajustes

b Usuarios
[ P Filtros
= » Informes
+ i jtar 32
B Novedades # St Calificaciones
44 Recurso 1: Etiqueta * Es un titulo a un tema o a una imagen” Editar~ Resuitados
» Insignias
P B Recisso2 - Ejenpio de Pigina de et Editar~ = .
# B Recurso 3- Pigina Web & B B morts
- 4 l
B Recurso 4 - Enlazar a un documento pdf & Editar g E“b 3
einiciar
se enlaza a un documento pdf S
# @ Recurso 5 Mostrando un directorio & Fcktan ) Cambiar rol a.
+ o Recurso 6 Integrando Paquete IMS ¢ Editar~ } Ajustes de mi perfil
2) : b Administracion del sitio
+ |= Pagina Web - Material Complementario & Ediax
# [ 21 cuestionario Prusba Editar+ 32
Ll T —— Ediar~
B Editarv _—— I

Imagen 10

Seleccionamos los items para la copia de seguridad que deseamos guardar.
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it Aplicaciones & Acer| Centro de De..  $8 Screencast-O-Matic .. % sentencias if-clse—j.. () Home - BigBluebutt.. [ Sitios sugeridos € Cémo encontrarenl.. [ Registration (@ Crear una cuenta Ev... »  [J Otros marcad

1. Ajustes iniclales »- 2. Ajustes del esquema »- 3. Confirnacion y revision B 4. Ejecutar copia de seguridad »- 5. Completar

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Commen Cartridge 1.0
Incluir usuarios matriculados

Hacer anonima la informacion de
usuario

Incluir asignaciones de rol de usuario
Incluir actividades y recursos

Incluir blogues

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir insignias

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance
del usuario

Incluir archivos "log" de cursos
Incluir historial de calificaciones

Incluir banco de preguntas

]

Imagen 11

Administracién =
g

~ Administracién del curso
& Desactivar edicion
[3 Editar ajustes
b Usuarios
P Filtros
b Informes
Calificaciones
Resultados
b Insignias
Copia de seguridad
[ Restaurar
Importar
@ Publicar
& Reiniciar
» Banco de preguntas

» Cambiarrola
» Ajustes de mi perfi

b Administracién del sitio

Agregar un bloque

Agregar. v

Al presionar siguiente, nos mostrara las opciones que contendrd la copia, es aqui donde

revisamos y marcamos lo que requerimos en la copia.

Introduccién ¥
Novedades =) ¥

Recurso 1: Etiqueta " Es un tituloa ¥
untemaoau...

Recurso 2 - Ejemplo de Paginade ¥
=)
texto =)

Recurso 3 - Pagina Web | ]

Recurso 4 - Enlazar a un documento ¥/
por [

Recurso 5: Mostrando un directorio
=_

LY

Recurso 6: Integrando Paquete IMS ¥

Tareaprueba | ¥
&

Actividad Texto en linea | ¥
&

Pagina Web - Material ¥/
Complementario B‘

®

2.1 Cuestionario Pmebam
Mi exe lerning en google drive & | @
Glosario uf ¥

Contenido unidad 1 = ¥

plicaciones &3 Acer | Centro de De.. ## Screencast-O-Matic ..

Datos de usuario

% sentencias if-else —j.. () Home - BigBluebutt.. ['] Sitios sugeridos € Como encontrarenl.. [ Registration (@) Crear una cuenta Ev... » (1] Otros marcadore

v ¥ Filtros

b Informes
@ Calificaciones

Resultados
v b Insignias

[ Copia de seguridad

[@ Restaurar
v (& Importar

@ Publicar

& Reiniciar
@ » Banco de preguntas

» Cambiar rol a
@
= b Ajustes de mi perfil
b Administracion del sitio
4
&
Agregar un bloque
)
Agregar. v
@
)
@
v
@
.
Imagen 12

Al revisar, continuamos con el proceso haciendo click en continuar, y vemos que en la
siguiente pantalla, podremos cambiar el nombre del archivo que contendra la copia de

seguridad, pero sin espacios o tilde, sélo con ralla al piso.

unab
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Aplicaciones = Acer | Centro de De... 4 Screencast-O-Matic .. % sentencias if-else-j.. () Home - BigBluebutt.. [ Sitios sugeridos € Como encontrarenl.. [ Registration rear una cuenta Ev... »
QTS dcrorT
1. Ajustes iniciales & 2. Ajustes del esquema B 3. Confirmacion y revision - 4. Ejecutar copia de seguridad B 5. Completar
Nombre de archivo
¥ Administracion del curso
Nombre de archivo* opia_de ridad-mood =4

# Desactivar edicién
[& Editar ajustes

Configuracion de la copia de seguridad » Usuarios
P Filtros
IMS Common Cartridge 1.0 X b Informes
Calificaciones
Incluir usuarios matriculados  «/ Resultados
P Insignias
B Coni .
Hacer anénima la informacién de X Copia de seguridad
usuario L& Restaurar
Importar
Incluir asignaciones de rol de usuario  +/ @ Publicar
 Reiniciar
Incluir actividades y recursos  +/ P Banco de preguntas
» Cambiar rol a.

Incluir bloques b Ajustes de mi peril
Incluir filtros ~ +/ P Administracion del sitio

Incluir comentarios  «/

Incluirinsignias  +

Incluir eventos del calendario  +/ Agregar un bloque
Incluir detalles del grado de avance Agregar v
del usuario

Incluir archivos "log" de cursos X

Incluir historial de calificaciones X

Imagen 13

PAGINA WEB INSERTADA: MANUAL  +/ -
DE MOODLE &

Ejemplo insertando animaciénen  +/ Datos de usuario +/
flash

Tema11 Datos de usuario

Tema12 Datos de usuario  +/

Tema13 Datos de usuario  +/

Tema14 Datos de usuario  +/

Tema15 Datos de usuario  +/

Tema16 Datos de usuario +/

Imagen 14

Procedemos haciendo click en ejecutar copia de seguridad

Pagina 13
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# Pagina Principal Mis cursos > FORMACION CONTINUA Tema2 Copia d

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema b 3. Confiracién y revisién b 4. Ejecutar copia de seguridad b 5. Completar
14.93 sec

30.41%

Imagen 15

Esperamos a que el proceso termine.

4 Pagina Principal Mis cursos > FORMACION CONTINUA > Tema2 Copia d

1. Ajustes iniciales » 2 Ajustes del esquema # 3. Confirnacién y revisién » 4. Ejecutar copia de seguridad »- 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se cre6 con éxito

Imagen 16

Al terminar, se visualizan los archivos creado como copias de seguridad, los cuales se
pueden descargar o restaurar posteriormente.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos Tamafio maximo para archives nuevos: 20MB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadios

Restaurar

Zona de copia de seguridad de curso@
Nombre de archive Hora Tamaiio Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-5-4ema2-20150716-1730.mbz. jueves, 16 de julio de 2015, 17:35 11.9MB  Descargar Restaurar

copra o — T5UZ11-0939 mbz miércoles, 11 de febrero de 2015, 09:39 8MB Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-E-taller_tema2-20140926-1945.mbz  viemes, 26 de septiembre de 2014, 19:45  48MB  Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad A

Imagen 17
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2.6 ¢COmo reiniciar el curso en TEMA?

Se recomienda realizar éste proceso una vez terminado el periodo académico, con el fin de dar inicio
al nuestro curso para un nuevo periodo académico.

Para reiniciar el curso procedemos asi: Ubicamos el botdn de reiniciar el bloque de Administracién.

€ - C' [} temaunabvirtual.edu.co/course/view.php?id=5 % =

[*] Registration [®) Crear una cuenta Ev... » [ Otros marcadores
l A °
— - *
|

ESPANOL - INTERNACIONAL (ES)v @ MY DASHBOARD v #88 MY COURSES v

i Aplicaciones & Acer | Centro de De.. 48 Screencast-O-Matic .. % sentencias if-else—j.. (&) Home - BigBluebutt.. |3l Sitios sugeridos € Cémo encontrar enl..

# Pagina Principal > Miscursos > FORMACION CONTINUA

Administracion =]

Introduccién

¥ Administracion del curso
# Desactivar edicién
m Desconectar Selector de actividades
[3 Editar ajustes

- » Usuarios
o4 F Filtros
b Informes
+ E Novedades & Editar~ 82 Calificaciones
4 Recurso 1: Etiqueta * Es un titulo a un tema o a una imagen” Editare Resultados
b Insignias
% B Rocurso2-Ejemplo de Pagina de texto # Ediary B Copia de seguridad
[ Restaurar
® B Recurso3- Pagina Web Bt 59 Importar
B W st e e = w
se enlaza a un documento pdf ST preguntas
@ Recurso 5 Mostrando un directorio ¢ Editar~ » Cambiar rol a
v » Ajustes de mi perfl
B Recurso 6: Integrando Paquete IMS & Etar ) pe
b Administracion del sitio
® [B) pagina Web - Material Complementario ¢ gt .
Imagen 18

En la siguiente pantalla se define la nueva fecha de reinicio del curso

unab

Pagina 15



Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

L Administracion =
Reiniciar curso -

Esta pagina le permite vaciar un curso de datos de Usuario, en tanto que se conservan las actividades y otros ajustes. Por favor, tome nota de que al
seleccionar los items de mas abajo y enviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curse los datos de los usuarios seleceicnados ¥ Administracion del curso
# Desactivar edicion

NE——— [3 Editar ajustes

b Usuarios
- General ¥ Filtros
b Informes
Fecha de inicio del curso 22 v julio v || 2015 v [ ([ Habilitar Calificaciones
[>) Resultados
N b Insignias
Eliminar eventos ¥ Copia de sequridad
- L& Restaurar
Eliminar registros ¥ Importar
- @ Publicar
Eliminar todas las notas ¥ e [Reinicia

_ } Banco de preguntas
Eliminar todos los ¥

comentarios » Cambiar ol a...
. b Ajustes de mi perfi
Borrar datos de finalizacion ¥
b Administracién del sitio
Eliminar asociaciones de ¥
blog

e

» Roles

Agregar un blogue

» Libro de calificaciones
Agregar v

» Grupos

Imagen 19

En roles, seleccionamos estudiantes para des matricular a los estudiantes actuales.

~ Roles
Agregar un blogue

Dar de baja a usuarios | No hay roles

Estudianie D
Profesor sin permiso de edicion
Profesor .

Agregar "

Eliminar todas las )

as\gnacmnesde rol locales

Imagen 20

En las siguientes opciones, marcamos los elementos a borrar como: Las notas o categorias en el libro
de calificaciones, tareas entregadas, los mensajes enviados y entregas realizadas por actividades
como bases de datos.

unab
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v Libro de calificaciones

Eliminar todos los items y
categorias

Eliminar todas las
calificaciones

v Grupos

v Tareas

Borrar todas las entregas

v Chats

Eliminar todos los mensajes

» Consultas
v Bases de datos

Eliminar todas las entradas

Eliminar entradas de
usuarios no matriculados

Eliminar todas las
calificaciones

Eliminar todos los
comentarios

comentarios

v Encuestas

Reiniciar respuestas a la
encuesta

Encuesta

v Foros

Eliminar todos los mensajes

Eliminar todas las
calificaciones

v Glosarios

Eliminar entradas de todos
los glosarios

Eliminar entradas de
usuarios no matriculados

Eliminar todas las
calificaciones

Eliminar todos los
comentarios

&

7]
@
Imagen 20
v
@
v
Ver mas.
Imagen 21
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v Lecciones

&

Eliminar todos los intentos
de resolver la leccion

v Cuestionarios

Eliminar todos los intentos ¥
de resolver el cuestionario

v Encuestas

£y

Eliminar todas las
respuestas a la encuesta

Eliminar el analisis de las
respuestas

~ Wikis

Eliminar todas las marcas ¥
wiki

Eliminar todos los
comentarios

» JClic

~ Reinicializacion no implementada

Reiniciar curso Seleccionar por defecto No seleccionar ninguno Cancelar

Imagen 22

Una vez marcadas las opciones que deseamos eliminar en el curso, hacemos click en el botdn
reiniciar curso.

L Administracion =
Reiniciar curso 8-
Componente Tarea Estatus

- .
General Eliminar registros oK Adminisiracion del curso
& Desactivar edicion
General Eliminar evertos oK [® Editar ajustes
General Eliminar todas las notas oK D s
¥ Filtros
General Eliminar asociaciones de blog oK [ s
General Borrar dates de finalizacion oK ST
Resultados
Roles Dar de baja (5) oK P -
Tareas Borrar todas las entragas oK Copia de seguridad
(8 Restaurar
Tareas Borrar todas las entregas oK f—
Tareas Borrar todas las entregas oK @ Publicar
S Reiniciar
Chats Eliminar todos los mensajes OK ) Banco de preguntas
Bases de datos Eliminar todas las entradas oK ) Cambiar rol 3
Encuestas:Encuesta Reiniciar respuestas a la encuesta oK } Ajustes de mi perfil
Foros. Eliminar todos los mensajes OK b Administracion del sitio
Glosarios Eliminar entradas de todos los glosarios oK
Lecciones Eliminar todos los intentos de resolver [a leccién oK
Cuesticnarios Eliminados intentos de resclver el cuestionario OK
Cuestionarios del oK
Agregar un blogue
Encuestas Eliminar todas las respuestas a la encuesta oK

Tareas 2.2 (Deshabilitado)

Libro de calificaciones

Eliminar todos los items y categorias

Continuar

: . Agregar M
Reinicializacién no implementada

OK

Imagen 23

Nos muestra el listado de opciones seleccionadas y que seran borradas. Y al hacer click el sistema
nos devuelve al curso, mostrando que el proceso ha finalizado.
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2.7 éCémo configuro los grupos en el curso?
La opcién Grupos, permite al docente organizar a los alumnos en grupos dentro del curso o en
determinadas Actividades. Cuando tenemos los grupos habilitados permiten al docente filtrar los
aportes de los alumnos por grupo, permitiéndole consultar la participacion o entregas de cada grupo
por separado. Se pueden organizar grupos segun la tabla siguiente:

EL PUEDEN ESTUDIANTES CON DIFERENTES HORARIOS DE ENCUENTROS
TENER
GRUPO 1 LUNES -8-10 AM
CURSO1 | GRUPO 2 MARTES -10-12 M
GRUPO 3 JUEVES - 8- 10AM

EL SUB-GRUPO A
GRUPO 1 | SUB-GRUPO B | Son grupos de trabajos Internos de cada grupo para actividades
EL SUB-GRUPO A | propias del curso.
GRUPO 2 | SUB-GRUPO B
Esta configuracién depende cémo el docente utilizara la funcién grupos.

Para configurar grupos en el curso debo proceder a realizar los siguientes pasos:

Creo los grupos

Creo el agrupamiento

Activo en la configuracidn del curso el modo de grupos con su agrupamiento.
Le asigno a la actividad la configuracién del grupo con el agrupamiento.

o O O O

Procedemos asi: Creando grupos

= -

] Administracion =
@ Afiadir una actividad o un recurso &
¥ Administracion del curso
* . ¢ Desactivar edicion
v ® Desconectar Selector de
Tema 3 @ actividades
& [ Eattar ajustes

[# Finalizacion del curso
© Afiadir una actividad o un recurso ~ Usuarios
f;_ Usuarios matriculados
P Métodos de

matriculacion
® ; T Fowe 7> 1
Tema 4 -

PETSoS
Otros usuarios
) N &
& Darme de baja en
OAﬁad\r una actividad o un recurso prueba_moodle

¥ Fitros

Imagen 24

1. Ubicamos en el bloque de administracion, seguido usuarios la opcién grupos.

@

unab
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Grupos Agrupamientos. Vision general

prueba_moodle Grupos
Grupos:

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupo seleccionado

- Y

Miembros de:

¥ Administracion del curso
# Desactivar edicion
[# editar ajustes
[# Finalizacion el curso
¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados
b Métodos de
matriculacion
& Grupos
P Permisos
& Otros usuarios
& Darme de baja en
prueba_moodle
7 Filros
P Informes
[ caificaciones
¥ Insignias
Copia de seguridad
[ Restaurar
[ importar
@ Publicar
O Reiniciar
» Banco de preguntas

Crear grupos automaticamente
Importar grupos

Cambiar rol a
Ajustes de mi perfil

Administracion del sitio

Imagen 25

2. Creamos los grupos, hacemos clic en el botdn crear grupos.

% Pagina Principal > Mis cursos > FORMACION CONTINUA > prueba_moodle > Usuarics > Grupos > Participantes > Grupos > Crear grupo
Administracion =]
~ General

~ Administracion del curso

Nombre del grupo | GRUFO 1 —» 3 # Activar edicion

L8 Editar ajustes
Nimero de identificacion del — [ Finatizacién del curso

grupo ¥ Usuarios
2] 2. Usuarios matriculados

) » Metodos de
Descripcion del grupo matriculacion

& Grupos

GRUPO 1 CLASE LOS LUNES

» Permisos
& Otros usuarios
& Darme de bajaen
prueba_moodie
¥ Fitiros
» Informes
[ calificaciones
» Insignias
™ Copia de sequridad
& Restaurar
[ Importar
@ publicar
& Reiniciar
4 ¥ Banco de preguntas

Clave de matriculacion @ | CLAVE_DE_MATRICULA @ Dx » Cambiarrol a

4 ¥ Ajustes de mi perfil

Ocultarimagen Mo ¥ >

Moo gen ©

Administracién del sitio

~

Imagen 26

3. Definimos el nombre del grupo y el nUmero que lo identifica, con una descripcién corta

4. Definimos una contrasefia para el grupo si serd utilizado para el proceso de auto-
matriculacién, de lo contrario se deja en blanco. La contrasefia nos ayuda en el proceso de
matricula para que los estudiantes queden organizados automaticamente en los grupos,
esto se debe realizar desde el primer dia que ingresan a la plataforma, para no tener que
realizarlo de forma manual.

unab
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5. Podemos ubicar una imagen pequena para identificarlos si queremos.

6. Finalizamos el proceso de creacién de grupos y guardamos y repetimos el proceso para cada
grupo que se requiera.

Continuamos con el proceso de crear grupos...

Creamos agrupamientos.

# Pigina Principal > Mis cursos > FORMACION CONTINUA. > prueba_moodie

Adrministracién =]
Grupos Agrupamientos Visidn general
__’ 7 ¥ Administracion del curso

# Activar edicion
prueba_moodle Grupos [3 Ecitar ajustes

Grupos: Miembros de: GRUPO 3 (0) [ Finalizacién del cursa
> Usuarios

GRUPD 1(0) ~ -

& Darme de baja en
GRUPO 2 (0)

prueba_moodie
¥ Filtros
» Informes
Calificaciones
> Insignias

Copia de seguridad
8 Restaurar
(& Importar
@ Pubiicar
E  Reiniciar

e
regarlquitar usuarios
[ — =k

¥ Cambiarrol a.

b Ajustes de mi perfil
Eliminar grupo seleccionado
¥ Administracion del sitio
Crear grupos automdticamente

Importar grupos

Imagen 28

7. Hacemos clic en la pestafia agrupamiento

# Pagina Principal > Miscursos > FORMAGION GONTINUA > prueba_moodle > Usuarios > GIupos > Agrupamientos

Administracion &
Grupos  Agrupamientos | Vision general
¥ Administracion del curso
# Activar edicion

Agrupamientos [ Editar ajustes
5 5 (3 Finalizacion del curso
Agrupamiento Grupos Actividades Editar -
2 Usuarios matriculados
Crear agrupamiento - ' » Métodos de
8 matriculacion
& Grupos

» Permisos
& ofros usuarios.

Imagen 29

8. Hacemos clic en crear agrupamiento, esto nos define el modo de agrupamiento para el
curso o actividad. (Imagen 13)

unab
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# Pégina Principal > Miscursos > FORMACION CONTINUA 5 prueba_moodle © Usuarios > Grupos > Participantes
Crear agrupamiento
~ General
Nombre del agrupamientox | AGRUPAMIENTO GENERAL
Nomero de identificacion del G1,6G2, G3
agrupamiento
(2]
Descripeion del
B & EHD

Agrupamientos > Crear agrupamiento

Administracion =]

™ Administracion del curso
& Activar edicion
[ Editar ajustes
[ Finalizacion del curso
¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados.
» Metodos de
matriculacion
& Grupos
» Permisos

ESTE ES AGRUPAMIENTO DELOS TRES GRUPOS PARA EL CURSO

& otros usuarios
& Darme de bajaen
prueba_moodie
T Filros.
> Informes
[ calificaciones
» Insignias
1 copia de seguridad
[ Restaurar
3 importar
@ Publicar
# Reiniciar
» Banco de preguntas

» Cambiarrol a...

Imagen 30

¥ Ajustes de mi perf

» Administracion del sitio

Guardamos cambios y agregamos los grupos creados previamente al agrupamiento.

9. Hacemos clic en Mostrar grupos del conjunto para asi agregar los grupos creados.

Grupos Agrupamientos Vision general
Agrupamientos
‘Agrupamiento Grupos
AGRUPAMIENTO GENERAL Ninguno

Actividades

Administracion =

¥ Administracion del curso
# Activar edicion
(3 Editar ajustes
[3 Finalizacion del curso

Editar

¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados.
» Métodos de
matriculacion

Mostrar grupos del conjunto | Grupos
Permisos

& otros usuarios

Imagen 31

10. Seleccionamos los grupos y los agregamos

Agregar/quitar grupos: AGRUPAMIENTO GENERAL

Miembros existentes: 0

10

Regresar a agrupamientos

Imagen 32

Hacemos clic en regresar a agrupamiento.

& Darme de bajaen

Agregar/quitar grupos: AGRUPAMIENTO GENERAL

Miembros existentes: 3 Miembros potenciales: 0

GRUPO 1 = =
GRUPO 2
GRUPO 3
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Grupos  Agrupamientos | Vision general

fupos Actividades
GRUPG 1, GRUPO 2, GRUPO 3 0

Imagen 33

Agrupamientos

Agrupamiento Editar

70
]

AGRUPAMIENTCO GENERAL

Crear agrupamiento

Vemos los grupos creados en el agrupamiento general, una vez

procedemos a activar el modo de grupo en el curso asi:
11. Ubicamos en el bloque Administracion la opcion, Editar ajustes

Modo de grupo @ —

Grupos separados ¥
Forzar el modo de grupo @ No v

Agrupamiento por defecto ‘ AGRUPAMIENTO GENERAL ¥ ‘ <_

» Renombrar rol o AGRUPAMIENTO GENERAL

Imagen 34

Ubicar la seccion de Grupos.

Administracion

¥ Administracion del curso
# Activaredicion

L3 Editar ajustes

¥ Usuarios
2. Usuarios matriculados
» Metodos de
matriculacion
& Grupos
» Permisos
& Oros usuarios

& Darme de bajaen
nriaha mnadla

creado el agrupamiento,

Para este caso se esta configurando para que los grupos de estudiantes no se ven dentro del
curso, por eso se esta seleccionando el Modo de Grupos: Separados, Forzar el modo de grupo
se deja en No, y el Agrupamiento por defecto seleccionamos el que creamos previamente:

AGRUPAMIENTO GENERAL, seguido guardamos cambios.

Al volver a nuestra pagina de contenidos y deseamos que una actividad sea desarrollada y

entregada por grupos separados, sélo activamos esta opcidn asi:

# Pégina Principal > Mis cursos > FORMACION CONTINUA > prueba_moodie

Navegacién

]

_>

=2
B

Pagina Principal

% I novedaves # ediar- &

® Area personal

¥ Paginas del sitio

@ Afiadir una actividad o un recurso

i perfil

¥ Curso actual

Tema 1 >

) i___
% & Tarea 1: Efercicios propuesios # v 3
& sadic o1 reEaESudingies, pu TN

prueba_moode
¥ Participantes
¥ Insignias

¥ General

» Tema 1
Tema2
Tema3

1ina actividad o

este ftern como finaliz

Imagen 35

Activamos el modo de edicidn del curso

Ubicamos la actividad, para este caso la tarea 1, y el icono donde se muestra la figura de
una persona se hace clic sobre él y de esta manera queda activa la tarea con grupos
separados. (imagen 36)
Si deseo que la actividad sea entregada una por grupo, edito la actividad y en la
configuraciéon de la tarea, Selecciono SI, para la entrega por grupo y selecciono el

Pagina 23



Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

agrupamiento que tenga para el curso. Para este caso se cred un agrupamiento previo
llamado GRUPOS DEL CURSO. (imagen 37)

De esta manera califico una actividad por grupo y la nota la tomaran todos los integrantes

del curso.
) b Paricipantes
* Tema 1 @ > Insignias
o » General
& ¥ Tema 1
b Tema2
+ <@l Tarea 1: Ejercicios propuestos # Editar- £ & » Tema3

0 it | Los estudiantes pueden marcar manuamente este item

Imagen 36

- Configuracion de entrega por grupo

Entrega por gupos @ 51 v

Se requiers que todos les  No ¥
miembres del grupo
entreguen

(2]
Agrupamiento paralos | GRUPOSDELCURSO 1 v | ——

grupes

2]

Imagen 37
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3. CONFIGURANDO ACTIVIDADES EN TEMA

3.1 éCémo configuro una tarea?
Para agregar una tarea a nuestra area de contenidos del curso procedemos de la siguiente

manera:

Activamos la edicion del curso

@ MY DASHBOARD v & MY COURSES ~

# Pagina Principal Mis cursos FORMACION CONTINUA prueba_moodle " "
—
Navegacion =
Navegacion =)
-
@

Pagina Principal
+ EJ Novedades & ™ Area personal
P Paginas del sitio
© Afiadir una actividad o un recurso ¥ Mi perfil
¥ Curso actual

Imagen 38

En el drea de contenido del curso ubicamos la opcidn Afadir una actividad o un recurso, esta opcion
puede que nos aparezcan separadas como Agregar recurso y Agregar actividad esto se debe a que
no estd activo en el bloque de administracién la opcidon Conectar selector. El docente define de qué

manera quiere que aparézcala opcidn para agregar Recursos y actividades.

+ 5
¥ Administracion del curso

Tema3 ®
& Desactivar edicion
actividades

€ Agregar recurso. v €@ Agregar actividad. > -_—
[ Finalizacion del curso
b Usuarios
.*. . & Darme de baja en
Tema 4 ; prueba_moadie
¥ Fitros
) » Informes
[8] calificaciones.
O Agregar recurso. v 9 Agregar actividad. v b Insignias

B Copia de seguridad

Imagen 39

La diferencia radica, que si después de hacer clic en esta opcidn de Afadir una actividad o un
recurso en el mend emergente aparece asi:
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Afiadir una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

-
() &3 Base de datos
(o] @ Chat
5 % consulta

© WA Cuestionario
6] dﬂﬂ Encuestas predefinidas

L=

]
O M5 Glosario

El médulo de Tareas permite a un
profesor evaluar el aprendizaje de los
alumnos mediante Ia creacion de una
tarea a realizar que luego revisara,
valorara y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier
contenido digital (archivos), como
documentos de texto, hojas de calculo,
imagenes. audio y videos entre otros.
Alternativamente, o como complemento,
la tarea puede requerir gue los
estudiantes escriban texto directamente
en un campo utilizando el editor de texto

> [;‘

Una tarea también puede ser utilizada
para recordar a los estudiantes fareas del
"mundo real” que necesitan realizar y que
no requieren la entrega de ningun tipo de
contenido digital

© elf§ Herramienta Externa

Ba
O B Leccion

o il Paquete SCORM
6] f’ Taller
® ) Tarea

O ﬁ Wiki

RECURSOS

Al revisar Ias tareas, los profesores
pueden dejar comentarios de
retroalimentacion y subir archivos. tales
como anofaciones a los envios de los
estudiantes, documentos con
observaciones o comentarios en audio
Las tareas pueden ser clasificadas segun
una escala numérica o segiin una escala
personalizada, o bien, mediante un
métodoa de calificacion avanzada. como

Imagen 40

Continuando con el proceso de agregar una tarea, escogemos Tarea en el menld emergente y nos
aparecera la siguiente pdagina de configuracion:

Administracién =
I Agregando TareaaTema 1@

» Expandir todo
¥ Administracion del curso
# Desactivar edicion

[@ Editar ajustes.
[® Finaiizacion el curso

¥ General

Nombre de la tareax

) b Usuarios
Descripcién we B/ == <f° (/o E ﬂ B & parme de baja en
— prueba_moodie
P Fitros
P Informes
Calificaciones

P Insignias

® copia de seguridaa
[ Rrestaurar

(5 Importar

@ Publicar

& Reiniciar

P Banco de preguntas

Muestra la descripcién en la b Cambiarrol a...

pagina del curso

b Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

Buscar

¥ Dispenibilidad

Permitir entregas desde @ 25 v| marzo v/ 2015 v 00 v

00 v [@] ¥ Habilitar 4
—_—

00 v [@Ew Habiltar

Imagen 41

Fecha de entrega @ 1 v abril v 2015 v | 00 v

1. Escribimos iniciando con el nombre de la actividad, Tarea 1: Ejercicios propuestos:

2. Escribimos la descripcion de la tarea, se recomienda una breve descripcion.

3. No marcar esta opcidn ya que esta opcién nos mostrara toda la descripcidn en la
pagina principal haciendo mas extenso nuestra area de contenido.

4. Definimos la fecha de inicio y fecha final para esta tarea.
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¥ Tipos de entrega

Tipos de entrega 1) Textoenlinea @ @ Archivos enviados @ ————P> 5

Limite de palabras @ Habilitar
Numero maximo de 1
archivos subidos
Tamaiio maximo de la Actividad limite de subida (10MB) ¥
entrega
(2]
Imagen 41

5. Marcamos el tipo de entrega para esta tarea, es decir si va ser con texto en linea con archivos adjunto,
y el nimero de archivos que podra adjuntar el estudiante, Y el tamafio maximo dejar por defecto en
10 MB. (No se recomienda limitar el nimero de palabras)

¥ Tipos de retroalimentacién

Tipos de retroalimentacion ¥ Comentarios de retroalimentacion @ [ Hoja de calificaciones externa @ [ Archivos 6

de retroalimentacion @ '

Comentario en linea @  No v

Imagen 42
6. En el tipo de retroalimentacion se recomienda marcarlos todos, porque puede que la tarea tenga:
Comentarios de retroalimentacién, una hoja para descargar la nota en un archivo externo, o archivos
de retroalimentacién que el docente podra subir para el caso de documentos extensos como
proyectos.

~ Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del No | — 7
usuario pulsando sobre el
boton

Es necesario que los No ¥
estudiantes acepten las
condiciones de entrega

(2]

Permitir reapertura @ Nunca v

Numero maximo de intentos limitado ¥

2]
Imagen 43

7. Enlaseccién de configuracion de entrega, lo dejamos por defecto en NO. Imagen 28.
~ Configuracién de entrega por grupo

Entrega porgrupos @ | No ¥

Se requiere que todos los No v
miembros del grupo ———» 8

entreguen

[2]

Agrupamiento para los Ninguno v

grupos

(2]

NI _
Imagen 44

8. En la seccion configuracion entrega por grupos, si deseamos que la tarea se trabaje por grupos,
tenemos que tener en cuenta que se debe realizar la configuracion del curso por grupos y crear los
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grupos previa mente (ver configuracién del curso por grupos). Para este caso lo dejaremos sin grupos
ya que veremos un ejemplo mds adelante.(Imagen 29)

¥ Avisos

Enviar aviso de entregas a No v
los que califican

(2]
Notificar a los evaluadores No V| e

las entregas fuera de plazo

Valor por defecto para ‘ No v
"Notificar a los estudiantes"

Imagen 45

9. Los avisos los dejamos por defecto en No, ya que esto puede generar una excesiva recarga en el
servidor de mensaje al docente de correos innecesarios.

¥ Calificacion
Calificacion @)  Tipe Puntuacion v —_— 10
Escala 0as
Puntuacién maxima 100
IMétodo de calificacion @ Calificacion simple directa v
Categoria de calificacion ﬂ Sin categorizar v
Ocuttar identidad €@  No v
Usar workflow de marcas No v
(2]
Usar asignacién de marcas No v
a
Imagen 46

10. La calificacion, si marcamos en calificacion la opcidn puntuacion, nos aparecera una escala entre O y
5 para calificar, es decir (0.5, 1.0, 1.5, 2.0, 2.5,3.0, 3.5, 4.0, 4.5, 5.0) pero si escogemos Escala, debemos
establecer la nota maxima entre 0 y 100, si la nota maxima es 5, alli si podremos calificar libre mente
notas entre 0y 5, es decir; 0.1,0.2,1.1, 1.3, 1.5, 1.8, 2.2, 26, 2.7 y asi sucesivamente, con este tipo de
calificacion tenemos posibilidades amplias de calificar. Dejamos por defecto Calificacion simple
directa, sin categorizar, y el resto como lo muestra la imagen. Se categoriza, Unicamente cuando ya
tenemos definido las categorias o subcategorias de notas, para eso debemos ver el proceso de
configuracion de calificaciones, que estd en este documento mas adelante.

¥ Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar v —_— > 1 1

Ntmero ID @

Modo de grupo o No hay grupos v

Agrupamiento @ Ninguno v

Imagen 47

11. En los ajustes comunes del modulo, escogemos si lo dejamos visible la tarea o no, el nimero de ID,
lo dejamos en blanco, el Modo de grupos; definimos si es grupos separados o si la tarea es para todos

@
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igual lo dejamos en No hay grupos, pero si queremos que la tarea sea en grupos separados o visibles
entre ellos, para que esto suceda debemos tener previamente activado el curso la opcidén grupos, con
los grupos creados previamente. Tanto El agrupamiento y los grupos se definen para el curso en la
configuracion de grupos. (Imagen 32).

Adfiadir restriccion .

~ Restricciones de acceso

Ninguno

Restricciones de acceso .
Prevenir el acceso hasta (o desde) una

Aftadir 'ESVi fecha y hora predeterminada
~ Finalizacion de actividad Calficacion — | 12
| Los alumnos deben lograr una
Rastreo de finalizacion ﬁ Los estudiantes calificacion especifica.

El estudiante

Requerir ver Perfil de usuario

) Elesiisis Control de acceso basado en los
Requerir calficacion e campos del perfil de usuario.
El estudiante
Conjunto de restricciones

Se espera finalizaren @ | 25 v| marzo Afadir un conjunto de restricciones que
se deben aplicar en su conjunto.

Cancelar

Imagen 48

12. En las restricciones de acceso, se definen varios tipos de restriccion:
Fecha: Se define una fecha desde y hasta de la tarea.
Calificacion: Los alumnos deben lograr una calificacidn especifica de un rango dado.
Perfil de usuario: Segun caracteristicas de los estudiantes, seglin nombre o apellidos entre otros.

Conjunto de restricciones: Se agregan mas de una restriccion para la tarea.

~ Finalizacion de actividad

13

v

Rastreo de finalizacion €@ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como pl

Requerir ver Elestudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion @) El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad
El estudiante debe entregar esta actividad para completaria

Se espera finalizaren @ 25 v marzo ¥ || 2015 ¥ [G](] Habilitar

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Imagen 49
13. La opcidn Finalizacion de actividad: Si se activa esta opcidn, se realiza el seguimiento y el grado de
finalizacion de cualquier actividad, bien manual, bien automaticamente, basandose en determinadas
condiciones, como se muestran en la imagen.
Al finalizar esta configuracién guardamos cambios y regresamos al curso.
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3.2 ¢Cémo configuro un Foro?

El Foro es una herramienta de comunicacién y trabajo dentro de los cursos de Moodle. Un foro
puede verse como una pizarra de mensajes online donde docentes y alumnos pueden colocar
nuevos mensajes o responder a otros antiguos creando asi, hilos de conversacion.

Para afiadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

- Activar el “Modo Edicidn” en el curso.
- En la semana/tema activa, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y seleccionar
“Foro”. Los aspectos a configurar se clasifican por los siguientes 30tems:

General
¢ Se introduce el “Nombre” del Foro.
e En el campo “Descripcidon” explicar la tematica de los debates e intervenciones.

e Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Un debate sencillo El docente plantea un Unico tema de debate.

Cada persona plantea un debate Cada participante podrd plantear un Unico
tema de debate. Es muy util para que los
estudiantes presenten algun trabajo o
respondan a alguna pregunta. Cada tema de
debate puede tener multiples intervenciones.

Foro para uso general Cada participante puede abrir cuantos debates
desee y en cada debate colocar multiples
intervenciones.

Foro General con formato de Blog Se diferencia del Foro para uso general en que
aparece directamente el primer mensaje de
cada debate.

ForoPyR Cada participante debe contestar a una
pregunta planteada por el docente. Los
participantes no podran ver el resto de
respuestas de sus compaferos hasta que no

hayan contestado a la pegunta planteada.
Tabla 1

@
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. Administracion =]
[ZAgregando ForoaTema 1@ +n-
» Expandir todo
- General ¥ Administracién del curso
& Desactivar edicion
Nombre del forex  Fore 1: Titulo del Foro # Editar ajustes
# Finalizacion del curso
o ) b Usuarios
Escripeion® = Vv | B I =] ] | BE | ™ & Dame de baja en Taller
TEMA 2015
Describimos el foro: con las recomendaciones P Filtros
b Informes
[ calificaciones
¥ Insignias
Copia de seguridad
Restaurar
=¥ Importar
@ Publicar
# Reiniciar
4
» Banco de preguntas
Muestra la dgscan|on enla O S ETTEEE
pagina del curso
0 ¥ Ajustes de mi perfil
» . . .
Tipo de foro @ Foro para uso general v AOTIHEEEETS
+ Adjuntos y recuento de palabras
Tamafio maxime del archive 20MB v
adjunto
2]
Nimero maximo de archivos ] v Agregar un b|OqUE
adjuntos
0 Agregar... v

Mostrar nimerc de palabras No ¥
[2]

Imagen 50

Adjuntos y recuento de palabras: El docente puede decidir si pueden adjuntarse archivos a las
intervenciones, y de ser asi el tamafo de archivo permitido en “Tamafio maximo del archivo
adjunto”.

e El docente también puede determinar el “NUumero maximo de archivos adjuntos” a un mensaje.

¢ El docente puede especificar si quiere “Mostrar nimero de palabras” en cada mensaje. Se muestra
una vez enviado el mensaje.

Umbral de mensajes para bloqueo: En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que
los estudiantes puedan publicar mas aportes que las especificadas dentro de un periodo de tiempo.

e En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nimero de mensajes que un alumno puede
publicar. Los pardmetros ajustables son, el nUmero de mensajes permitidos en un periodo y el
numero de mensajes para el aviso. Umbral de mensajes para bloqueo

Calificacion: La categoria de Calificacion: Seleccionar sin categorizar si no tiene las categorias de
notas definidas.

Calificaciones: El docente decide si las intervenciones del foro se califican. El docente define que
escala de valoracién se utiliza para dichas calificaciones (de 1 a 10, de 1 a 100, etc.). Ademas permite
elegir el tipo de calificacion a aplicar (promedio de calificaciones, calificacién maxima, calificacidn
minima, etc.).

@
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e Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas. Es decir sélo obtendran
notas en el rango establecido quienes participen en ese rango de fechas.

+ Calificacion
Categoria de calificacion @ Sin categorizar Y
~ Calificaciones

Roles con permiso para  La comprobacion de privilegios no esta disponible hasta que se guarde |a actividad
calificar

(7]
Tipo de consolidacion @ Calificacién maxima v
Escala @ Tipo Puntuacion ¥
Escala 0a5 &

Puntuacion maxima ~

Limitar las calificacionesa 1)
los elementos con fechas en

este rango:
Desde 6 ¥ | abril Y2015 v 14 v| 15 v |G
Hasta 6 ¥ | abril Y2015 v || 14 v| 15 ¥ |F

+ Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar ¥

Nimere ID @

Modo de grupo @ Grupos separados ¥

Agrupamiento @ GRUPOS DEL CURSO 1 v

Imagen 51

e Ajustes comunes del mdédulo, Establecer visible

¢ El modo de grupo: Se puede escoger entre estos tres niveles: (El agrupamiento debe estar creada

previa mente, para establecer en grupos separados)

e Sin grupos - No hay grupos, todos son parte de una gran comunidad.
e Grupos separados - Cada estudiante sélo puede ver su propio grupo; los demas son

invisibles.

e Grupos visibles - Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver a

los otros grupos

@
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~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso Ninguno

Afadir restriccién ...
~ Finalizacién de actividad
Rastreo de finalizacion e Mastrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones v

Requerir ver () El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion @ O El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad

Requerir mensajes ) F| ysuario debe enviar debates o réplicas: 1
Requerir debates ) | ysyario debe crear debates:- | 1
Requerir réplicas ) | ysuario debe enviar réplicas: 1
Se espera finalizar en @ § v | abril ¥ | 2015 ¥ |[E ) Habilitar

Guardar cambies y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

En acta farmilaria hau ramnne nhlinatarine &

Imagen 52

Restricciones de acceso: Se establecen restricciones segun los siguientes criterios. Imagen 38.

Afiadir restriccion

Finalizacion de actividad

Los estudiantes deben (o no)
completar alguna actividad.

Fecha
Prevenir el acceso hasta (o desde) una
fecha y hora predeterminada

Calificacion

Los alumnos deben lograr una
calificacion especifica.

Grupo
Permitir solo a estudiante que
pertenezcan a un determinado grupo o
a todos los grupos.

Agrupamiente

Permitir sélo a estudiantes que
pertenazcan a un grupo asociado a un
agrupamiento.

Perfil de usuario

Control de acceso basado en los
campos del perfil de usuario.

Cenjunte de restricciones
Afiadir un conjunto de restricciones

que se deben aplicar en su conjunto.

Cancelar

Imagen 53

Finalizacion de la actividad: Si se activa esta opcidn, se rastrea el grado de finalizacidon de cualquier
actividad, bien manual, bien automaticamente, basandose en determinadas condiciones. Si se
desea, se pueden fijar multiples condiciones. Si se hace asi, la actividad Unicamente se considerard

completa si se cumplen TODAS las condiciones. Una marca al lado del nombre de la actividad en la
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pagina del curso indica cuando la actividad estd completa. (Imagen 52). Se guardan cambios y

finalizamos con la actividad Foro.

Iniciar el foro:

Una vez configurado el foro, el docente debe abrir el tema en discusién, agregando el primer tema
de discusién o hilo de la conversacidn.

& Pagina Principal

Mis cursos > FORMACION CONTINUA > Taller TEMA 2015 > Te

ma1> Foro 1: Titulo del Foro

Foro 1: Titulo del Foro

De

el foro: con las

eparado RUPOS DEL CURSO 1) Todos los participantes v

Afiadir un nuevo tema de discusion

(Adn no hay temas en este foro)

Imagen 54
Foro 1: Titulo del Foro
Describimes el fore: con las recomendaciones
~ SUnuUevo tema
Asuntox Titulo del debate:
e w B 1] =] 2w BB o

Se escribe las condiciones y la pregunta de apertura para iniciar el foro

Suscripcion @ Deseo recibir copias de este foro por coreo v

Imagen 55

Se crea el primer tema en discusion.

Grupos separados (GRUPOS DEL CURSO 1) Todes los participantes ¥

Anadir un nuevo tema de discusion

Tema

Titulo del
debate:

Comenzado por Grupo Réplicas

RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS 0
M3, eacteco

Ultimo mensaje
RICHARD ANTONIO ARCINIEGAS

PACHECO
vie. 15 de may de 2015, 09:11

Imagen 56

-

vy v v v

Administracion =]

¥ Administracién del foro

Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permises

Compruebe los permisos
Filtros.

Registros

Copia de seguridad
Restaurar

EvEEEEEE®

Modalidad de suscripcién
Suscribirse a este foro

Administracion =}

Administracion del foro
= Editar gjustes

Roles asignados localmente
Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copia de seguridad
Restaurar

Modalidad de suscripcion
Suscribirse a este foro

EEvEEEEE®

Mostrarfeditar suscriptores
actuales

Administracion del curso
Cambiar rol a..
Ajustes de mi perfil

Administracion del sitio

Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copia de sequridad
Restaurar

Modalidad de suscripcién
Darse de baja de este foro
Mostrarfeditar suscriptores
actuales

E s vEEEEE®

b Administracién del curso

[P

Una vez haber iniciado el tema en discusidn, el foro ha quedado activo.
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4. AGREGANDO RECURSOS AL CURSO EN TEMA

4.1 Tres forma de insertar un video en un curso en TEMA
Para insertar un video en un curso en se han identificado tres maneras, las cual se describen asi:

Primera forma: Insertando video con el recurso etiqueta:

Agregamos una etiqueta: Hacemos clic en Afiadir una actividad o recurso

* @
Tema 2 -
(o
[y
+ B2 Leccion: Lectura critica & Editare M
+ E‘ Herramienta para una buena lectura ¢ Edtare W
# @) Herramienta para una buena lectura Edtare &
@ Afiadir una actividad o un recurso
Imagen 57
Afiadir una actividad o un recurso [E3)

=] EE Glosario =

El médule etiqueta permite insertar texto y

© ol Herramionta Externa
o @ powor
o @ Jcic

elementos multimedia en las paginas del
curso entre los enlaces a otros recursos y
actividades. Las etiquetas son muy
versétiles y pueden ayudar a mejorar la
apariencia de un curso si se usan

= cuidadosamente
© 5 Leccion
— Las etiquetas pueden ser utilizadas

G E Paguete SCORM m

f&mm

« Para dividir una larga lista de astividades
con un subtitulo o una imagen

« Para visualizar un archivo de sonido o
vide incrustade directamente en la

BN 12ro: pagina del curso
® %wmi + Para afacir una breve descriocion de una
seccion del curso
RECURSOS @ s ayuda
Q u Archivo
[
© B carpeta

® & Etiqueta

o [ pagna

o & Paquete de contenido
IMs

éj URL o
==n

Imagen 58

Escogemos etiqueta, Escribimos un texto que identifica el video que queremos insertar Ej.: “Video
educativo”, seleccionamos el texto y hacemos clic en el botén Enlace, como lo muestra la imagen
59.

Texto de la etiqueta* 'L‘V B [ 55 gE {///) %}‘2 IE m E
’ N7
Imagen 59
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Al hacer clic en el botdon enlace, en el siguiente cuadro pegamos el link del video copiado
previamente de youtube.com, y presionamos en el botdn crear enlace.(Imagen 42).

Crear enlace (%]

Introducir URL

hitps:/fwww. youtube com/watch?v=evB417brIR|

Examinar repositorios ..

(¥l Abrir en una nueva ventana

Crearenlace

Imagen 60

Seguido guardamos cambio y regresamos al curso

+ o)
Tema 2 ;
]
® gﬁ Leccion: Lectura critica & Editare
P B Foraian s bt Editare &
& @ Herramienta para una buena lectura ¢ Edtare ]
& Edtary ]

ey

El camion

Imagen 61

Segunda forma: Agregamos el recurso URL, seguido pegamos el link copiado previamente

Afiadir una actividad o un recurso [x]

) EE Glosario -

El recurso URL permite que el profesor

5 ol Horramiortta Extorna pueda proporcionar un enlace de Intemet
como un recurso del curso. Todo aquello
) @ potpot que esté disponible en linea, como
documentos o imégenes. puede ser
& Jcic vinculado: la URL no tiene por qué ser la
= pégina principal de un sitio web. La direccion
O &5 Leceion URL de una pagina web en particular puede
ser copiada y pegada por el profesor, o bien,
> il Paquete SCORM [l este puede utilizar el selector de archivo y

:& seleccionar una URL desde un repositorio,
LT como Flickr, YouTube o Wikimedia
y (dependiendo de qué repositorios estan
0 & Tarea habilitados para el sitio).
o] % Wiki Hay una serie de opciones de visualizacién
de la URL, como incrustada o abierta en una
RECURSOS nueva ventana, y opciones avanzadas.
como parsear informacin a la URL, como el
) L archwvo nombre de un estudiante
B carpeta Tenga en cuenta que las URLS también

pueden ser afiadidas en otros recursos o
& & actividades a través del editor de texto.

[ i JRECEWILE]
Libro
) [= pigina

& Paquete de contenido
ms

® m URL =

Imagen 62

unab

Pagina 36



Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

@ Agregando URLa Tema 2@

» Expandir todo

~ General
Nombre# Video: Educativo
Descripcion# — = .
Av BT E|E] L R MBEH
Video educative
4
Muestra la descripcion enla [
pagina del curso
(2]
~ Contenido
URL exerman | nitps o youtube comvat
v Apariencia
Mostrar @ | En ventana)mergente ¥

Imagen 63

Una vez pegado el link en la casilla URL Externa, en Apariencia escogemos la opcién Mostrar en
Ventana Emergente. (Imagen 63). Guardamos y regresamos al curso.

Tercera forma, Embeber el video: Esta forma es muy eficiente cuando queremos agregar mas
de un video por eso se utiliza el recurso PAGINA. Procedemos asi:

Agregamos el recurso Pagina, seguido llenamos los campos obligatorios. (imagen 65 y 65).

Afiadir una actividad o un recurso

82 Foro El recurso Pagina permite a los profesor
= croar una pagina web mediante of edtor ..
% Giosario textos. Una Pagina puede mostrar fexto, = Agregando Pagina a Tema 2@

» Expandi todo

A Herramienta Extorna
- General

8 jova
Entre las ventajas de utilizar & recurso
@ s Pagna en hugar del recursa de Archiva BORCIERN) Viico cducalivc
A Leccion Descripeions S N — = 2 v =B .
. & Fll4w B 1 EE S 2 EAD

B paquere scorm

2 voser

Video educativos.

Torea

& w

RECURSOS

Archivo
M corpenn Muesira la descriocién enla D
O euquena
N o

" Pigina

e Pacute do contenido
s

Imagen 64 Imagen 65
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~ Contenido
Contenido de la pa’g\naiz rw | BT ==

uls|[x|x

a | Q H | Ik ® | D

» Apariencia

Imagen 66

1. En area de contenido de la pagina
2. Activamos los botones que aparecen ocultos
3. Yen el escogemos el botén Embebido <>, donde insertamos el cédigo HTML.
4. En la pagina de youtube.com: Hacemos en clic en Compartir, seguido en
insertar vinculo, el cédigo seleccionado por defecto se copia (imagen49)y se pega
en el area de contenido de TEMA. (Imagen 67)
Anuncio “(3'05) é e ! L Y g i
Tutorial Excel (Cap. 1) Conocimientos basicos
Indigorafa. Indigo Tutoriales
T 557,314
+ Agregara ses Mis il 1255 B a0
Compartir Enviar por correo
MOSTRAR MAS
Imagen 67
+ Contenido
Contenido de la pagina
“ —
- <>

<p=<br=</p>
<iframe width="560" height="315" src="https /fwww.youtube.com/embed/hrCOOF_z6mc"
frameborder="0" allowfullscreen=""></iframe>

<iframe width="420" height="315" src="hitps /fwww.youtube.com/embed/gxBHZISCxI0"
frameborder="0" allowfullscreen=""></iframe>

Imagen 68
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Se repite el proceso segun la cantidad de videos requeridos.
Guardamos cambios y regresamos al curso y vemos el resultado.

De esta manera al ingresar a nuestra pagina creada se visualiza el contenido de los videos insertados
de forma embebida. (Imagen 69).

i i Admirisuacion =
Video educativos &6~

v Administracion del recurso
Cap: 1) Conocimientos basicos < pagina

LONoOCIHmenuws ® Editar ajustes

= Roles asignados localmente
= Permisos

e
Basicos e

= Filtros

B Registros

> ® Copia de seguridad
® Restaurar

» Administracion del curso
» Cambiar rol a
» Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

Buscar

Agregar un blogue

Agregar. v

Imagen 69
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5. MANEJO DE CALIFICACIONES EN TEMA.

Moodle ofrece la posibilidad de organizar las calificaciones en la plataforma, el sistema crea una
columna de nota para cada actividad que programe el docente como calificable, e inclusive se
pueden agregar columnas como notas externas a las que se crean como actividades propias del
sistema moodle.

5.1 Coémo calificar una actividad o trabajo en TEMA.
Hay dos formas para calificar un trabajo, ingresando directamente por la tarea creada, o ingresando
por la opcién Calificacion, primera forma: (imagen 70).

& Pagina Principal Mis cursos FORMACION CONTINUA Taller TEMA 2015 = >

Personas &
Su progreso @
B Novedades i
Navegacion &
Tema 1 Buscar en los foros =
=) Tarea 1: Ejercicios propuesi O
2 oo 1 TidodelForo  (GRUPOS DEL GURSG 1) o B
» Administracion o]
@) Video Educativo B
~ Administracién del curso
& Activar edicien
(B Editar ajustes
Tema 2 [ Finalizacion del curso
- » Usuarios
BB Leccion: Lectura eritica O P Filtros
éj O P Informes
Herramienta para una buena lectura ? W
B video educativos O Erresmmms
b Insignias
Copia de seguridad
(3 Restaurar
Importar
Tema 3 @ Publicar
P Reiniciar

P Banco de preguntas

Imagen 70

Ingresamos por nuestra actividad creada, como un trabajo o tarea.

afiemals -
-

@ MY DASHBOARD v B8 MY COURSES v

# Pagina Principal > Miscursos » FORMACION CONTINUA > Taller TEMA 2015 =
Activar edicion

Personas &
Su progreso @
& Participantes
B Novedades
Navegacion =}
Tema 1 Pégina Principal

- = Area personal
=l Tarea 1: Ejercicios propuesto; O ) Paginas del sitio

2 Foro 1 Titwlo cel Foro  (GRUPOS DEL CURSO 1) P Mgt
% o ¥ Curso actual
@ Video: Educativo ¥ Taller TEMA 2015

} Participantes
Imagen 71

Hacemos clic en ver/calificar las entregas
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Tarea 1: Ejercicios propuestos

Ejercicios propusstos

Sumario de calificaciones

Grupos 2
Enviados 1
Fecha de entrega miéreoles, 1 de abril de 2015, 00:00

Tiempo restante La tarea ha vencido

Ver(Calificar todas las entregas

Estado de la entrega

Imagen 72

Administracion B2

¥ Administracion de tareas
m Editar ajustes
= Roles asignados localmente
= Permisos
= Compruebe los permisos
= Filtros
= Registros
= Copia de seguridad
= Restaurar
= Calificacién avanzada
= Ver libro de calificaciones
® Ver/Calficar todas las
entregas
= Descargar todas las
entregas
» Administracion del curso
» Cambiarrol a

} Ajustes de mi perfil

Al ingresar al médulo de calificaciones podremos ver la lista de los estudiantes y si han enviado

trabajos y los que requieren calificar.
Accion sobre las calificaciones Eleair A

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Pégina: 1
Uitima Texto
modificacion en

ar Direccién de correo Estado Marcador Calificacién Editar (entrega) linea Archivos enviai
1 ‘\E 2] =] 2] 2 =] =] 2 =

ogomezB@unab.educo Sin

B Editar- -
- — 3
& No
2 marcada

™ Administracion de tareas
* Editar ajustes
* Roles asignados
Iocalmente
= Permisos
= Compruebe los permisos
* Filtros
* Registros
® Copia de seguridad
* Restaurar
® Calificacion avanzada
® Verlibro de calificaciones
® VerfCalificar todas las

entregas
* Descargar fodas las
rarcinip@gmail com Enviado (7] Editar~ jueves, 23de @ entregas
para 4007500 abril de informe_a ¥ Administracion del curso
calificar 2015, 00:47
Entregada » Cambiar rol a
¥ Ajustes de mi perfil
mde4@unabeduco  Sin B Editar- - e
entrega
No
marcada
< | >

Imagen 73

1. Al hacer clic en este botdn pode podemos reducir el ancho de las columnas para mejorar la
visualizacidn de los trabajos enviados, Por ejemplo se pueden reducir las columnas de
imagen, correo, y el grupo.

2. Laflecha verde indica que ya hay un trabajo enviado y requiere calificacidn, en la columna
Calificacion.

3. En las columnas calificacion y Editar podemos ingresar para calificar un trabajo, en
cualquiera de las dos columnas podemos calificar el trabajo enviado por los estudiantes. Al
hacer click sobre el texto Editar nos muestra la siguiente pantalla. (Esta forma califica uno a
uno a los estudiantes).
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Estado de la entrega o e
B Copia de seguridad
W Restaurar
Nimero del intento Este es el intento 1 ® Calificacion avanzada
= Ver libro de calificaciones

Estadodelaenirega  No entregado
= VerfCalificar todas las

Estado de la Sin calificar entregas

calificacion = Descargar fodas las
entregas

Edicién de estado El estudiante pusde editar esta entrega

b Administracién del curso
b Cambiar rol a
» Ajustes de mi perfil
b Administracién del sitio
Calificacion
Calificacion

Calificacion sobre 5 @

Estado del workflow de Ne marcada
marcas

o

Marcador asignado €@ | Seleccione. v

Calificacion actual en el libro
de calificaciones.

Calificando estudiante  1de 3

Comentarios de = A == o s .
retroalimentacion Uv B | 1 = |i= ]| 8 | es
Imagen 74

4. En esta casilla se ingresa la nota obtenida.

5. En el estado podemos marcar el trabajo enviado como: en espera, entregada, o en
revision, entre otras.

6. También podemos escribir comentarios al respecto del trabajo enviado.

Otra forma de calificar directamente a todos los estudiantes y no uno a uno como en el
proceso anterior, es ingresando al libro de calificaciones, por “ver libro de calificaciones”,
imagen 75.

A& Pagina Principal Mis cursos > FORMACION CONTINUA > Tallertema2 > Introduceion » Tarea Ejemplo de editar un PDF > Calificando

. . Administracién =]
Tarea Ejemplo de editar un PDF
Accion sobre las calificaciones Elegir v ¥ Administracién de tareas
= Editar ajustes
® Roles asignados localmente

- B Permisos
Nombre: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Apellido(s)- Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ ® Compruebe los permisos

Pagina: 1 = Filtros
- u Registros
Ultima Texto u Copia de seguridad
modificacion en -
Szleccimli!r Direccion de correo Estado Marcador Calificacion Editar (entrega) linea Archive O @ ey
o =@ = ] = = @ I
5] ogomezB@unab edu co Sin B Ediar= - T —
entrega 5,00/ 5,00 entregas
No = Descargar todas las
marcada entregas

[m] rarcinip@gmail.com Enviado

calificar 0547
Entregada

(w] mded@unab edu co Sin (=] Editar~ -

entrega
No
marcada

< |

Imagen 75

Editar-  jueves, 23de @
para 4,00/5,00 abiil de 2015,

b Administracién del curso
) Cambiar rol a
b Ajustes de mi perfil

b Administracion del sitio

Activamos la edicidn del curso, o si ya lo tenemos activado nos aparecera asi:
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# Pagina Principal > Miscursos > FORMACION CONTINUA > Tallertema2 > Administ Calificador

Calificador v

Calificador
Grupos separados (AGRUPAMIENTO DE GRUPOS) Todos los participantes v
Todos los participantes:3/3

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ

Taller Moodle para docentes [

Apellido(s) * Nombre Direccion de correo & Tareaprueba 2 [#] Trahajo escrito -10% % <l Tarea: subida de
Richard Arciniegas P [ rarcinip@gmait.com o
MARIA CATALINA DE MONTLIO VARGAS mdedg@unab.edu.co

OLGA LUCIA GOMEZ DIAZ ogomezB@unab.edu.co

Promedio general - 50

>

Imagen 76

Administracion =]

w Administracion de
calificaciones

Calificador

Informe de resultados

Informe general

=) Usuario

b Importar

) Exportar

[3 Ajustes de la calificacién
del curso

) Mis preferencias de informe
[ Letras

Resultados

ull Escalas

) Categorias e items

} Administracion del curso
} Cambiar ol a...
} Ajustes de mi perfil

b Administracion del sitio

Al activarlo podemos ingresar directamente la nota en la columna de la actividad que deseamos

calificar: Imagen 76.

Calificador

Grupos separados (AGRUPAMIENTO DE GRUPOS) Todos los participantes ¥

Todos los participantes:3/3

Nombre :Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Taller Moodle para dosentes [5]

PN
Apellicols) = Nombre Direccién de coreo <) Tareaprueba s [2] Trabajoescrito 10% & L) Tarea: subida e |
Controles S @8 S @8
[ rarcinip@omait.com So@ P
Richard Arcinizgas P 4 =
N hay caifsoin ¥
B maes@unab.educo ra x| Py |

MARIA CATALINA DE MONTLIO VARGAS

No hay caificacion ¥ l:l No hay oz
Ell e so& ~
OLGA LUCIA GOMEZ DiAZ S8
[P — |
S — . 5
« I ,

Imagen 77

»

»

»

»

Administracion de
calificaciones
Calificador
Informe de resultados
3 Informe general
J Usuario
¥ Importar
» Exportar
[3 Ajustes de Ia calificacian
del curso
) Mis preferencias de
informe
[ Letras
Resultados
il Escalas
» Categoriase items

Administracion del curso
Cambiar rol a.
Ajustes de mi perfil

Administracion del sitio

Una vez ingresado la nota a cada estudiante hacemos click en el botén actualizar.
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5.2 Como agregar una categoria al médulo de calificaciones.
Importante para aclarar:

Las categorias nos permiten definir el peso que tendran los diferentes tipos de notas que se tomaran
el curso por ej. :

Una Categoria Tendra un Peso Las notas pueden contener

como: de: diferentes pesos si lo desean.
Quices 10% ql,92,93,94
Evaluaciones 40% EV1, EV2.
Trabajos - 10% TRAB1, TRAB 2, expol
Exposiciones
Tareas 20% TAREA 1, TAREA2, TAREA3
Foros 20% FORO1, FORO2, FORO3
Total 100%
Tabla 2

Una categoria puede contener N nimeros de notas, el sistema calculara la media y la multiplicara
por el porcentaje establecido.

Una Categoria padre puede ser una cohorte, equivalente al 50% del total de la nota final y éste a su
vez puede contener sub categorias que definiran el 100% para esta corte.

Par agregar una categoria se ingresa haciendo click en Calificaciones en el bloque de Administracidn.

# Pagina Principal © Miscursos ~ FORMACION CONTINUA
Navegacion @
Su progreso @
Introduccién
Administracién =]

¥ Administracion del curso

<

B Novedades

& Activar edicion
[ Editar ajustes
[ Finalizacion del curso

" < ¥ Usuarios
Recurso 1: Etiqueta " Es un titulo a un tema 0 a una imdgen” @
Filtros
Recurso 2 - Ejemplo de Pagina de texto e
.| fcaciones
=] Recurso 3 - Pagina Web Bt
M Recurso 4 - Eniazar a un documento par Insignias
Copia de seguridad
se enlaza a un documento pdf =
Restaurar
8 Recurso 5: Mostrando un directorio = Importar
@ e
i Re Integrando Paguste IMS g ublicar
Reiniciar

Pagina Web - Material Complementario
7 cuestionoario Prueba

@ Miexe leming en google drive

8 Giosario

=5 contenido unidad 1

@] prueba

<! Tarea Ejemplo de editar un PDF

@ ohat  (AGRUPAMIENTO DE GRUPOS)

o PAQUETE IMS

& Tarea Nombre delatarea  (AGRUPAMIENTO DE GRUPOS)

Imagen 78

» Banco de preguntas
» Cambiarrola..
» Ajustes de mi perfil

¥ Administracion del sitio

Calendario =

< mayo 2015 >

Seguido en la siguiente pantalla, ubicamos la opcién Categorias e items.

@
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# Pigina Principal > Miscursos > FORMACION CONTINUA > Taller tema2 > Adminisir
Calificador v
Calificador

Grupos separados (AGRUPAMIENTO DE GRUPOS) Todos los participantes ¥

Todos los participantes:3/3

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Taller Moodle para docentes (5]

Apellido(s} * Nombre Direccién de correo

Richard Arciniegas P B rarcinipggmail.com
MARLA CATALINA DE MONTLLO VARGAS mddgunab.edu.co
OLGA LUCIA GOMEZ DIAZ B ogomezs@unab.echi.co
Pramedio general
« —

Imagen 79

&l Tarea prueba & [#] Trabajo eserito 10% 2

50

50

Administracion =l

~ Administracion de
calificaciones
[E caiificador
Informe de resultados
[E1 informe general
Usuario
¥ importar
» Exportar
[3 Ajustes de la calificacion
del curso
» Mis preferencias de
D informe
[ Letras
Resultados
wll s
%/ Categorias e ftems

5/ Vista simple
Tarea: subida de text
Vista completa

» Administracion del curso
» Cambiarrol a
» Ajustes de mi perfil

» Administracion del sitio

En Categorias e items se despliegan dos opciones Vista simple y Vista completa, hacemos click

en vista simple. imagen 79.

Vista simple b

Editar categorias e items: Vista simple

Puntos
extra
Nombre Calculo total @ Peso @ [2] Calif. max.
B Taller Moodle | Media ponderada de calificaciones v i
para docentes
U Tareaprueba - 50 5(11)
[# Trabajoescrito - 10 50
-10%
. Tarea: subidade - 10 5(11)
texto no en linea
2 ACTIVIDAD - 10 500
TALLER (envio)
2 ACTIVIDAD 10 500
(evaluacion)
B PRIVER Calificacion mas alta v |50 i
PREVIO
¥ Evaluacion 500
Total categoria - 5(11)
Media ponderada de calificaciones v 00 i

B Quices 10%

Imagen 80

Accion

e

N\
CX <]

2N 60N 2

6N eN M

na

2N
X~}

mE b\ B

[ 3= N

»

il

€O ®

D

CX <]

Administracion o]

~ Administracion de
calificaciones
2 calificador
< Informe de resultados
2! Informe general
£ Usuario
¥ Importar
» Exportar
(3 Ajustes de la calificacion
del curso
» Mis preferencias de
informe
3 Letras.
Resultados
il Escalas
¥ Categorias e items
Vista simple
Vista completa

» Administracion del curso
» Cambiarrola..
» Ajustes de mi perfi

» Administracion del sitio
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B Registro - [=] S(11) & il
informacien ® &
& Tarea - [=] 500 # Tl
Enviar archivo ® @
£ Tarea - (=] 5,00 & il
Ejemplo de ® &
editar un PDF
@ AcTvVIDAD - [=] 100,00 & Tl
JoLic @ @
X Total 5.00 @
categoria =
X Totalcategoria - 5.00 A =
=
X Total del curso 5.00 f ®
=
40 1 3
Mover los items seleccionados a Elegir.. v

‘ Afiadir categoria .
Adiadir item de calificacién
Agregar item de resultado

Imagen 81

En la parte inferior de la pantalla ubicamos los botones Afiadir Categorias, una Categoria
equivale a un area que contendra diferentes notas o subcategorias. Imagen 81.

Administracion =2
w Colapsar todo

~ Categoria de calificacion

) Administracion de

calificaciones
Nombre de la categoriax NOMBRE CATEGORIA .
~ Administracién del curso

& Activar edicion

Calculo total @ | Media ponderada simple de calificaciones ¥ [ Editar ajustes
- » Usuarios
 Fitos
. Informes
~ Total categoria b
& Calificaciones
Resultados
Tipo de calificacion @ | Valor v } Insignias
Copia de seguridad
Escala @  MNousarescala v Bl Restaurar
(& Importar
Calif. maxima @ 5 @ Publicar
@ Reiniciar
Calf minima @ 0 » Banco de preguntas
) Cambiar rol
Ocuttar @ O » Ajustes de mi perfil
—~ ) Administracién del sitio
Bloguear @

~ Categoria padre

Categoria padre NOTA TOTAL DEL CURSO v

Imagen 82

Se escribe el nombre de la categoria o subcategoria segun el caso, definimos el tipo de
calificacion, la calificacion mdxima, calificacion minima, y la categoria padre si esta fuera una
subcategoria. Imagen 82.

Configurando la categoria:

Cuando hemos agregado la categoria, se le define el peso a la categoria y a las notas que
perteneceran a esta categoria respectivamente para la nota final.
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Al definir la categoria como Media ponderada de calificaciones aparecera una columna adicional
llamada peso, es alli donde se definen los valores o peso de la nota. Imagen 83.

i ponderada do calfcacionss < a0, 20 ,

Bmsiaon Mol s 500 e |__» e Valor o Peso de la categoria.

- Media ponderada de calificaciones v 200 % ) Media ponderada Simple de
®

CUESTIONARIOS
-20%

calificaciones los items o notas

:

e 9 = el tienen el mismo peso.

Prueba .

@ 2280t - e ’ Media ponderada de

—— n calificaciones los items tiene

v 23 - 30,0 /

il & s diferentes peso o valor.

e | 500 - e Valor o peso que tendran
dentro de la categoria deben

Imagen 83 sumar 100% entre todos los

Se guardan los cambios cada vez que se haga un cambio en esta pantalla.

5.3 Moviendo las notas a una categoria:
Para organizar las notas en la seccién de calificaciones, debemos mover las notas que ya tenemos
creadas en el curso como actividades calificables a nuestra categoria o sub-categoria
respectivamente, para lo cual procedemos asi:

Ingresamos a calificaciones, seguido en la visa de calificador escogemos vista simple.

W Pagina Principal > MIs cursos > FORMACION CONTINUA > Taller temaz2 > Administracion de calfcaciones > Calfcador = =
Activar edicion

Administracién =]
Calificador v
Vista N
Calificador v Administracion de

Inferme de resultados calificaciones

Informe general [E calificador
E GRUPOS): Todos los participantes [ Infarme de resuitadoa
Categorias e items B |
>3 N
ta completa [&) Usuario
b Importar
Resultados sABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ » Exportar
Resultados usados en el curso [fllos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ L] ’l‘ﬁ‘ije DeizEa

Editar resultados
Importar resultados b Mis preferencias de informe

Letras 0 (i Letras

Vista
Edtar NOTA TOTAL DEL CURSQ 5] Resultados
Importar PRIMER CORTE -50% =] ] Eccalas
Archive CSV b Categorias e items
Archivo XML -
TAREAS 20% ] b Administracién del curso
Apeiligo(s) “ Nombre Direccién de somzo el 1.1 Tarea: Enviar archivo & &) 1.2 Tarea Ejemplode cditar.. & 1 b EmrmEla
Richard Arcinizgas P rarcinip@omai.com ) o b Ajustes de mi perfil
b Administracion del sitio
MARIA CATALINA DE MONTIJO VARGAS mded@unab.edu.co
oLeA Lucia comEz piAz e ) .
Fromedio general - 450
« I— ,
Imagen 84

unab

Pagina 47



Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

W& Foro 1: Titulo - =] 50 V4 jﬂ (=]

o o e Marcamos las casillas de los items o
t:;;;:asy Media ponderada simple de calificaciones v | gﬁg NTI:;S:D notas.

% ol gt - w  Be e Y seguido en la parte inferior
SRS . | 230 seleccionamos la categoria a la que
propuestes

gueremos mover las notas o items.

24 Leccion Lectura - = Z 1l K ; L.
:f El sistema movera automaticamente los
[# Quiz -10 - O B

ou items seleccionados, para lo cual se
BaTroojes  Meda ponderada smple decalfcacines 7| A0 deberdn mostrar las notas dentro de su
quices - 20% a

. respectiva categoria

X Total categoria -

“«
Guardar cambios

Moverlos items seleccianados 4 Elegir.. v
Eiegr
Notas 20% - Primer Cohorte
Foros,

Tareas y trabajos
Trbajos-quices - 20%

Anadir item de calificacion

Imagen 85

5.4 Como agregar un item de calificacion al mddulo de calificaciones
Ingresamos a calificaciones, seguido en la visa de calificador escogemos vista simple. Ver imagen 86.

B Registro - (=] 5(11) Fa!
informacién ® &
& Tarea - =] 5,00 & 11
Enviar archivo ® @
& Tarea - e 5,00 Fa!
Ejemplo de ® &
editar un PDF
& ACTMDAD - o 100,00 # 1
JCLIC ® @
X Total - 5.00 i
categoria
X Total categoria - 5.00 H @
=
X Totaldeleurso - 5.00 f ®
=
< 3
Mover los items seleccionados a Elegir... v

Afiadir categoria

{ Afiadir item de calificacion .
Agregar item de resultado

Imagen 86

Pagina 48



Guia de apoyo para el docente Aplicada en la estrategia TEMA 2.0

Administracion o]
w Colapsar toda
~ Item de calificacién

Nombre del item | EXPOSICION

Info items @ EXPO B Finalizacién del curso

Himero 1D+ @

Tipo de calficacion @ | Valor v

b Insignias
T Gopie de sequrses
Restaurar

= Importar

Escala @ | Nousarescals v

Celf. mixima @ | 5

Caif. minma @ 000

Calficacién para aprobare | 3,00 b Cambiarrai s

P Ajustes ce mi perfl
Modo de mostrar calficacién | Velor por defesto (Resl) ¥
*

2]
Puntos decimales glcbaless | 1 v

b Administracién dal sito

Crutar @

Ocutarhastax | 15 ¥ || meyo vas v n v 3 v @G Habiter

Bloguear @

Bloqueardesdes | 15 ¥ || mayo v 25 v 1 w3 v [E Habikar

~ Categoria padre

Categoria de calficacion

Imagen 87

Configuramos el item nuevo, se define el tipo de calificaciones, con la calificacidn maxima,
numero de decimales. Imagen 87.

Importante, podemos definir que esta nota pertenezca a una categoria padre, es decir Categoria
de Quices, trabajos, o parciales que hallamos creado previamente. (Ver proceso de Agregar

categorias).
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