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1. Herramienta creando mapas mentales  

Actividad tipo colaborativa, permite que el estudiante cree su propio mapa mental, 

podrá ser visto por sus compañeros. 

Configuraciones previas:  

Se requiere que el plugin de flash en el navegador se encuentre activado, en el 

navegador Chrome se activa de la siguiente manera: 

a) Clic en candado de seguridad del navegador 

b) En Flash clic en la lista a la derecha 

c) Clic escoger siempre “Permitir siempre en este sitio” 

 

 

Hacer clic en el botón azul, volver a cargar para cargar la nueva configuración 
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a) Proceso creando Mapas mentales actividad individual: 

Ingresar al curso en TEMA y activar la edición, seguido agregar una actividad. 

 

Escoger actividad Advance Mindmap 
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En la siguiente imagen se establece las opciones de configuración, cuando no hay 

grupos: 

a) Nombre de la actividad 

b) Se describe la actividad (No es obligatorio) 

c) Se establece cero cuando la actividad se trabajará de forma individual para 

cada estudiante 

d) Se seleccione no hay grupos  

 

Cuando no hay grupos: 
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Guardar cambios y mostrar 

 

Se muestra la siguiente ventana 

 

Quedando lista para trabajar 
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b) Proceso creando Mapas mentales actividad grupal  

Editamos los ajustes de la actividad 

Se definen el número de grupos y el modo de grupos se deja tal como se visualiza 

en la imagen: 

Nota: Cuando se selecciona la función de grupos, estos grupos son ficticios, la 

configuración del modo de grupo debe ser "Sin grupo". Los grupos se configuran 

para recibir una actividad por grupo. 

Tener en cuenta que todos los estudiantes pueden ingresar a revisar los mapas 

mentales y modificarlos. 
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Una vez configurado los grupos se puede revisar las actividades por grupos, 

ingresando en los grupos. 
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2. Actividad creando video conferencias  

Se ha incorporado la nueva herramienta llamada Blackboard Colaborate Ultra, 

permite crear video conferencia dentro de la plataforma Moodle. 

Proceso: 

Activar la edición del curso y agregar la actividad herramienta externa, así: 
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En la siguiente imagen: 

a) Se debe anotar el nombre de la actividad 

b) Escoger de la lista el Tipo de herramienta externa (Blackboard Colaborate 

Ultra) 

c) Definir si tendrá calificación o no 
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Al guardar cambios y Mostrar saldrá la siguiente imagen 

 

 

Esperamos que inicie la aplicación, seguido se hace clic en crear sesión 
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 Agregamos el nombre de la sesión 

 El acceso a invitados se desactiva 

 Definimos el rol 

 Definimos la fecha de inicio o final, o si preferimos dejarlo abierto 

 

Una vez guardada la configuración de la sesión ingresamos, haciendo clic sobre el 

nombre de la sesión. 
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Al unirse a la sesión, veremos la siguiente imagen: 
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Para iniciar una grabación se requiere que tenga fecha de finalización la sesión 

 

 

Revisar los diferentes botones para activar, micrófono, cámara, levantar la mano y 

chatear 
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3. Formato del curso tipo: Pestañas 

Ahora TEMA cuenta con un nuevo formato del curso, el formato pestañas, permite 

definir menús para cada una de las unidades temáticas. 

Proceso: 

 Abrir el curso y hacer clic en Editar ajustes del curso 

 

Ubicamos la opción Formato 
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Seleccionamos de la lista la Opción Temas en pestañas 

 

 

Guardamos cambios y mostrar 
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a) Cómo cambiar los colores de las pestañas 

Se activa la edición del curso, y el menú Editar del bloque de la unidad 
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Al editar la sección de la primera unidad vemos así:  

 

(Abrimos una nueva pestaña en el navegador) 

Nota: Para conocer que código de color podremos usar ingresar al siguiente enlace 

https://html-color-codes.info/ con sólo hacer clic sobre el color deseado nos muestra 

el código html del color.  Se copia y se pega donde lo deseamos. 

Al copiar el código de color, lo pegamos en el color de la fuente y color del fondo. 

 

https://html-color-codes.info/
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Volviendo a TEMA y pegamos los códigos de colores seleccionados.  

Quedando así: 
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Se repite el proceso con cada una de las pestañas del curso. 
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4. Integración con Repositorios  

 

Se encuentra habilitado la opción de subir archivos a TEMA desde GooleDrive y 

One Drive 

Proceso: 

Ingresar a un curso en TEMA y habilitar la edición del curso, seguido 

seleccionamos Añadir actividad o recurso. 

 

Agregamos el recurso, Archivo 
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Hacemos clic en la flecha Azul, recuadro para agregar un archivo 
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Seleccionamos en el menú lateral izquierdo, Google drive o One Drive 

según de donde tengamos el archivo, el proceso es el mismo. 

 

Al hacer clic en el botón Acceder cuenta 
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Seleccionamos o escribimos nuestro correo personal 

 

Escribimos contraseña del correo 
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Seleccionamos el archivo 

 

Esperamos que adjunte el archivo 
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Una vez terminado  

 

Guardamos cambios y mostrar 
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5. Agenda para tutorías  

Se ha incorporado una herramienta que permite una agenda para tutorías, 

permitiéndole al docente organizar los encuentros con sus estudiantes.  

Proceso. 

1. Ingresar a un curso en TEMA, y activar la edición. 

 

 

Agregar una actividad 
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Seleccionar programador. 

 

En la siguiente imagen se observan las configuraciones para crear un espacio de 

atención para loes estudiantes de 2 horas, con un tiempo límite de 15 minutos por 

atención, durante una vez. 
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Continúa…  

Tiempo de duración por cada atención. 

Opcional 

Es opcional escribir mensaje en la solicitud 

Es opcional adicionar un archivo 

Opcional 
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Al guardar cambios y mostrar, el proceso a seguir es hacer clic en la pestaña 

Todas las citas, seguido clic en Adicionar espacio. 

 

Clic en Añadir reserva repetidas 

En la siguiente imagen se muestra la configuración para crear espacios de reservas 

para dos días de la semana repetidos durante un mes. 
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Guardamos cambios, y en la siguiente imagen en la pestaña Todas las citas 

 

 

 

 

 

 

Días que atenderá y horario para 

atención 

Lugar dónde se llevará acabo la atención 

La fecha de inicio y final de la actividad. (30 días) 

Se divide en espacios de reservas para los estudiantes 

Tiempo que durará cada atención a estudiantes 

Escoger profesor que realizara la actividad si hay varios 

Disponibilidad inmediata para realizar reserva 

Recordatorio de la cita (opcional) 
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Se visualiza el listado de los espacios disponibles en el momento no hay solicitudes 

realizadas por los estudiantes.  

 

Continúa la página… 
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Se guardan los cambios y se termina el proceso de configuración. 

 

a. ¿Cómo lo visualiza el estudiante y realiza la reserva? 

 

El estudiante al Ingresar al curso y hace clic en la actividad Agendar tutoría

 

 

Ingresa a agendar su tutoría  
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El estudiante escoge el espacio disponible y conveniente. 

 

Puede escribir un mensaje si lo desea y subir un archivo 
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Al Confirmar la reserva, se visualiza el espacio seleccionado, el cual puede 

cancelar o editar. 

 

 
b. ¿Cómo vería el profesor la reserva realizada por el estudiante? 

 

Una vez realizada la reserva por el estudiante el profesor vería la solicitud así: 

Ingresamos haciendo clic en el nombre del estudiante 

 



         2018  

36 
 

 

 

Las notas para la cita son las que verá el estudiante.  
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Importante: Se debe marcar la casilla de atendidos, cada vez que realice una 

atención a los estudiantes luego se guardan los cambios y aparece el botón 

continuar. 

 

 

Se finaliza el proceso de agendar tutoría. 

 

 

 

 

 

 



         2018  

38 
 

 

6. Activar recibir tareas en formato audio 

A la actividad Tareas se le activado la función de recibir audio que se puede 

grabar en línea, además de las otras funciones tradicionales cómo recibir texto, 

archivos. 

Proceso 

El docente agrega la actividad Tareas 

 

 

 

 

 

En la actividad, ubicamos la sección Tipos de entrega, se activa Grabación de 

audio en línea y seleccionamos el nombre por defecto con el quedará guardado. 



         2018  

39 
 

 

Se guardan los cambios, y el audio lo verá como un adjunto en formato mp3. 

 

Cómo grabarían el audio los estudiantes:  

Ingresan a la actividad Tarea, y verán los botones de control que les permitirá grabar 

el audio. 

 

Se graba el audio y se sube 
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7. Herramientas H5P 

 

La incorporación de éste nuevo plugin, permite la crear entre 21 actividades 

diferentes, tales como: Presentaciones, video interactivo, cuestionario, flash card, 

grabación de audio en línea, quices, entre otras. 

Debido a que son diversas sus aplicaciones se están realizando un documento 

aparte que mostrará algunas de sus funcionalidades. 

 

 

 

 

 

 


