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Instrucciones de ingreso al curso desde la 
plataforma Blackboard:

Ingresa a  la página principal de la universidad  www.unab.edu.co , luego haz 
clic sobre  el  acceso  Unab Virtual  ubicado al margen derecho:
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http://www.unab.edu.co/


Haz clic sobre  el  acceso  Aula Virtual  ubicado al margen derecho:
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Para tu ingreso a la plataforma Blackboard digita tu clave de usuario y 
contraseña asignada por la universidad:
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Para seleccionar  tu curso de inglés haz clic sobre el  link  CURSOS
ubicado en el  margen superior derecho (barra de herramientas azul.)
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Selecciona tu respectivo curso de inglés para este semestre:
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Una vez seleccionado tu curso de inglés, haz clic sobre el  link INGRESAR A 
PEI al margen izquierdo del menú azul en  la pantalla principal del curso. 
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Allí, debes dar clic en “Login” y luego ingresar tu usuario y contraseña la cual
será enviada por tu profesor a través de tu correo en Blackboard.
NOTA: Estos datos sólo serán enviados si el estudiante se encuentra a
paz y salvo. FAVOR NO INGRESAR CON CLAVES DE SEMESTRES
ANTERIORES

ATENCION: En caso de no encontrarse el link de acceso a PEI o de
tener algún problema para ingresar a tu curso en la plataforma
Blackboard de la UNAB, ingresa directamente al sitio:

www.myenglishlab.com/pei

8

http://www.myenglishlab.com/pei


Acepto acuerdo de Licencia
Este paso es requerido sólo a algunos estudiantes, de lo contrario continúa

con la exploración del mapa de navegación (siguiente página):

1. Acepta el acuerdo de licencia y haz clic en SIGUIENTE
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Mapa de Navegación
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Mapa de Navegación
Una vez has ingresado al curso encontrarás diferentes recursos que te

ayudarán a navegar:

A. HOME:  Permite irse a la página de inicio del curso y ver la lista de quizzes

y tests pendientes (To do list)

B. COURSE:  Permite visualizar el/los cursos que tienes matriculados y las 

actividades de práctica que debes realizar
11



Mapa de Navegación

Una vez has ingresado al curso encontrarás diferentes recursos que te

ayudarán a navegar:

C. GRADEBOOK: Permite visualizar tu estado de las actividades. Favor NO

tener en cuenta estas calificaciones dado que PEI sólo promedia las

actividades que el estudiante ha realizado y NO incluye las que el estudiante

ha dejado de realizar. Sin embargo, esta pestaña te ayudará revisar qué

actividades están en blanco y pendientes por contestar.

D. MESSAGES:  Permite recibir o enviar mensajes a tu docente o tutor. Éste 

proceso de comunicación no se hará por este medio dado que toda 

comunicación deberá ser realizada a través del correo en tu curso en 

blakboard. 12



Mapa de Navegación

E. SETTINGS:  Permite realizar ajustes a tu curso (Favor no modificar ni el 

usuario ni la contraseña, de lo contrario el docente no se hará responsable si 

el estudiante olvida alguno de estos datos)

F. COURSE:  Permite visualizar el nivel PEI en el cual te encuentras 

matriculado(a).

G. CONTENTS:  Permite visualizar los módulos que se encuentran 

habilitados y las fechas en las cuales estarán disponibles.

H. SIGN OUT:  Permite salirse del curso.
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¿Cómo inicio mis actividades?

NOTA: Cada semana luego de revisar los anuncios y el correo en 

Blackboard deberás ingresar al curso e iniciar las actividades 

propuestas para cada semana (iniciamos el martes y cerramos 

actividades al siguiente lunes tanto actividades de práctica como 

quizzes y tests).

Cada semana, para cada lección o lecciones a trabajar , siempre se 

deben realizar DOS tipos de actividades en dos sitios diferentes:

1. Actividades de Práctica

2. Quizzes
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Para el desarrollo de todas tus actividades de práctica en las diferentes
habilidades comunicativas y estudio de la lengua, debes dirigirte a
COURSE. En esta sección encontrarás todos los recursos para los
estudiantes, módulos y unidades correspondientes al nivel que estás
cursando. Las actividades de práctica son OBLIGATORIAS!

1. Para realizar las actividades de práctica
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En la sección Student Resources encontrarás herramientas 
complementarias OPCIONALES para tu proceso de aprendizaje tales 
como Glossary y Grammar Reference.

Adicionalmente, encontrarás una guía en español en la que podrás ver 
los diferentes tipos de ejercicios que desarrollarás en el programa y la 
forma como guardar tus resultados. 

Course – Student Resources
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Course – Student Resources
En Recursos podrás visualizar al margen derecho el siguiente material:

1.Communication Companion: Allì encontraràn archivos en PDF para
descargar s conversaciones y situaciones vistas en los videos y en las lecciones.
Los abren haciendo clic sobre las flechas azules
2.Glossary: Lista de vocabulario de acuerdo a cada lección y unidad. Los abren
haciendo clic sobre las flechas azules y luego sobre los signos (+) en color
naranja
3.Grammar Reference: Lista de estructuras gramaticales de acuerdo a cada
lección y unidad. Los abren haciendo clic sobre las flechas azules y luego sobre
los signos (+) en color naranja.
Este material es para su auto estudio y es opcional si deseas explorarlo,
estudiarlo y guardarlo.
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Course – Modules

Para iniciar las actividades de PRACTICA  seleccionas el módulo en el 
cual debes trabajar. A la derecha podrás visualizar las unidades y 
actividades asignadas en cada unidad. Recuerda: Las actividades de 
práctica son OBLIGATORIAS!

Seleccionas la unidad en la que vas a trabajar y allí de nuevo se 
despliega el listado de actividades asignadas. Cada semana el docente 
abrirá y cerrará las actividades de acuerdo a los anuncios y mensajes. 

19



Course – Units
Al seleccionar la unidad en la que vas a trabajar podrás ver las
habilidades que vas a estudiar (Listening, Grammar, etc.). Todos
los componentes se deben realizar y son obligatorios para sumarlos
a la calificación final:

El curso está divido en 3 Módulos:

A, B y C. Cada módulo contiene

5 lecciones:

Module A: A1, A2, A3, A4, A5.

Module B: A1, B2, B3, B4, B5.

Module C: C1, C2, C3, C4, C5.

NOTA IMPORTANTE:

Las actividades como speaking,

Pronunciation y writing estarán abiertas

pero no son OBLIGATORIAS. Por lo tanto

no se sumarán a la calificación final 19



Course – Activities
Al seleccionar alguna de las habilidades, por ejemplo Listening se 
despliegan las dos actividades que tienes asignadas para esa 
habilidad. Debes seleccionar la opción Open para acceder a la 
actividad y desarrollarla.

Nota: Debes tener en cuenta que el tutor asignará actividades con 
fechas y tiempo limitados (1 semana). Esto lo puedes verificar a 
través del cronograma enviado a sus correos y publicado en 
BLACKBOARD (Work Plan) 20



Course – Activities
Una vez inicias las actividades te aparecerán diferentes íconos . Es 
Necesario que conozcas cada una de ellos parar abrir, culminar o 
desarrollar las actividades :

NOTA IMPORTANTE: Las actividades de práctica las puedes 
volver a repetir cuantas veces consideres necesario  hasta 
obtener la máxima calificación que es 100.

OPEN o BEGIN  
TRY AGAIN 
BACK TO COURSE
SAVE
SUBMIT
NEXT 
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Course – Activities
Para abrir, culminar o desarrollar las actividades es necesario que 
conozcas y manejes los siguientes íconos:

BEGIN o OPEN:  Abrir e iniciar la actividad

TRY AGAIN: Realizar  la misma actividad nuevamente, es
decir, para repetirla

BACK TO COURSE: Regresar al menú inicial de tu curso

SAVE: Guardar las respuestas

SUBMIT: Responder y enviar a calificación definitiva tus 
respuestas

NEXT: Continuar con la siguiente actividad o página

REPORT: Indica que la actividad ya está calificada , podrás
ver las respuestas calificadas punto por punto 22



Una vez has realizado TODAS las actividades de PRACTICA debes irte a la

pestaña HOME en la página de inicio del curso y ver la lista de quizzes y tests

pendientes (To do list)

2. Para realizar los quizzes y tests:
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Luego podrás ver cuáles quizzes o tests tienes pendientes por contestar:

Recuerda que los quizzes estarán abiertos sólo una semana al igual 
que las actividades de práctica.

NOTA IMPORTANTE: Los quizzes y tests , a diferencia de los 
ejercicios de práctica, NO los puedes volver a repetir. Sólo se 
pueden realizar una (1) sola vez y la máxima calificación es 100.
.
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Para realizar los quizzes y tests debes hacer click sobre el ícono Open

NOTA IMPORTANTE: Los quizzes y tests , a diferencia de los 
ejercicios de práctica, NO los puedes volver a repetir. Sólo se 
pueden realizar una (1) sola vez y la máxima calificación es 100.
.
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Home - Calendar

La segunda pestaña en HOME te da acceso a Calendar, esta pestaña 
no se utilizará dado que toda comunicación e información sobre el 
cronograma del curso deberás consultarla a través de Blackboard 
(Anuncios, correo y Work Plan)
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¿Cómo puedo  visualizar mi progreso?

REUERDA QUE EL GRADEBOOK: Permite

visualizar tu estado de las actividades.

Favor NO tener en cuenta estas

calificaciones dado que PEI sólo promedia

las actividades que el estudiante ha

realizado y NO incluye las que el estudiante

ha dejado de realizar. Sin embargo, esta

pestaña te ayudará revisar qué actividades

están en blanco y pendientes por contestar.
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Al finalizar tus actividades puedes hacer seguimiento a tu progreso y 
tus resultados a través de la opción Gradebook.

Allí podrás ver el número de actividades que has terminado en cada 
módulo y sobre todo las que están pendientes por  realizar!

¿Cómo puede  visualizar mi progreso?
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Gradebook
Para ver tus actividades debes desplegar esta pestaña y escoger la 
siguiente opción: Practice and Tests: 

.
29



Gradebook

Luego escoge la opción Average
Score para visualizar el promedio de
las actividades que has realizado en
cada módulo y lección.

Recuerda una vez más que PEI SOLO
promedio las actividades que has
realizado y NO las que has dejado de
hacer. Sin embargo, tu TUTOR de
inglés SI tendrá en cuenta todas las
actividades tanto las realizadas
como las no realizadas y te las
promediará en la calificación final!
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Gradebook
Si deseas revisar las actividades específicas de cada módulo, debes
hacer clic sobre el nombre del módulo al margen izquierdo y
automáticamente observarás al margen derecho el estado de lo que
has realizado
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Gradebook

Allí aparecerán cada una de las actividades de la unidad que has desarrollado, tanto en 
práctica como en Quizzes y Test con una calificación de lo que has contestado
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Gradebook
Para saber cuales actividades tienes pendientes ya sea porque no las ha terminado y
no se han enviado a calificar o porque nunca las has iniciado, debes revisar las mismas
casillas, estas actividades figurarán en blanco es decir que no tienen ninguna nota, y
los cuadros aparecen en color GRIS sin ningún número ni porcentaje.

En este caso debes regresar a COURSE para realizar los ejercicios de práctica

(PRACTICE) o a HOME en el espacio TO DO LIST para realizar los los tests y los quizzes

que tienes pendientes. Los ejercicios de práctica se pueden repetir , los TESTS y

QUIZZES sólo se podrán realizar UNA sola vez y siempre y cuando estén aún abiertos. 33



Gradebook
TE VOLVEMOS A RECORDAR QUE…

La plataforma por defecto SOLAMENTE tiene en cuenta el promedio de
las actividades que has realizado y NO incluye las actividades que
dejaste de realizar. De esta manera el tutor debe promediar
manualmente y obtener la calificación final teniendo en cuenta y
promediando las actividades que has dejado en 0.0
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Messages
Esta opción NO se utilizará debido que la comunicación se realizará 
únicamente a través del correo en Blackboard.

Nota: Sugerimos revisar tu Correo y Anuncios en Blackboard cada 
inicio de semana (días martes).
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• Realiza los mismos pasos en cada una de las 5 unidades de cada módulo.
• Debes siempre revisar que actividades tiene pendientes por realizar.
• Recuerda que todas las actividades de la plataforma tales como ejercicios 

en HOME (To do list) y en COURSE se tendrán en cuenta para obtener tu 
nota final del curso de acuerdo con lo estipulado en  los Criterios de 
Evaluación. 

• Hay que tener en cuenta que las notas demoran unos minutos en aparecer 
en la plataforma al docente. 

• Todos los ejercicios de práctica los puedes repetir una y otra vez hasta 
obtener la calificación máxima (100%) las únicas actividades que NO se 
pueden repetir y que sólo tiene UN (1) intento son los quizzes y los tests.

Importante

Exitos!
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• Por último:

• Sugerimos que distribuyas muy bien tu tiempo de manera que puedas 
cumplir con tus tareas en las fechas asignadas por el docente dado que NO 
se extenderán plazos ni se abrirán actividades que ya fueron cerradas, 
salvo casos en donde el TUTOR considere pertinente.

• Cualquier inquietud favor comunicarse al correo de BLACKBOARD y NO al 
de la UNAB. El docente debe llevar un registro de esas comunicaciones en 
el mismo curso.

• Muchos éxitos en este gran experiencia de aprendizaje!

Importante

Exitos!
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Cordialmente,
LIC. PATRICIA BUSTAMANTE CABALLERO

DOCENTE DE INGLES
UNAB TECNOLOGICA

Exitos!
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